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REQUERIMIENTO

1. EINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION
—RALIDAD FUBLICA DE LA CONTRATACION

La presente evaluacion del estudio de Pre-Inversion tiene como finalidad contribuir
a la mejora de la gestién institucional en la educacioén superior universitaria,
mediante el analisis integral del proyecto de inversién publica: “Mejoramiento del
Servicio de Gestion Institucional en Educacién Superior Universitaria en las Oficinas
Administrativas de Apoyo a las Funciones Sustantivas de la Universidad Nacional
de Arte Diego Quispe Tito del Cusco”.

A través de esta evaluacién, se busca asegurar que la propuesta de inversion
responda de manera efectiva las necesidades institucionales de la UNADQTC,
optimizando el uso de los recursos publicos y garantizando el fortalecimiento de los
servicios administrativos que respaldan las funciones sustantivas de docencia,
investigacion y proyeccion social. La finalidad publica del proyecto est4 orientada al
fortalecimiento de la educacién superior publica en beneficio de la comunidad
universitaria y del desarrollo regional.

2. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

Contratacién del servicio de consultoria en general para la evaluacién del estudio
Pre-Inversion a nivel de ficha técnica para proyectos de inversion de baja y mediana

\ complejidad denominado “Mejoramiento del servicio de gestion institucional en

educacion superior universitaria en las oficinas administrativas de apoyo a las

- / funciones sustantivas de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del

Cusco, Distrito de Cusco, Provincia y Departamento del Cusco”.

3. ACTIVIDAD POI

AQI00169300365: Elaboracién de estudios de Pre-Inversion.

4. CONDICIONES DE CONTRATACION

4.1. MODALIDAD DE PAGO

El presente servicio de consultoria se regira bajo la modalidad de pago de suma
alzada, de acuerdo con lo establecido en la estrategia de contratacion.

4.2. SISTEMA DE ENTREGA

Para la presente contratacion del servicio de consultoria, no aplica ningun tipo
de sistema de entrega.

4.3. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
=R LE FPRESTACION DEL SERVICIO

El servicio de consultoria materia de la presente convocatoria se presta en el
plazo de hasta cuarenta y cinco (45) dias calendarios, que se computaran a
partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

El plazo de entrega de cada uno de los entregables, estan definidos en el
cronograma de trabajo por periodo de hasta 45 dias calendario.

Eltiempo que el evaluador demore en estimar las observaciones fuera del plazo
otorgado por primera vez y las siguientes observaciones contara como demora
en el computo del plazo final.

El consultor evaluador debe cumplir con la evaluacién de los 7 entregables
relacionados con la prestacién del servicio. Cada entregable debe ser entregado




4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

tanto en formato fisico como en formato digital editable. El documento principal
debe estar en Word, mientras que los cuadros o tablas deben enviarse en Excel,
garantizando que sean versiones completamente editables y no imagenes.
Todos los entregables deben corresponder a la version final del trabajo para su
evaluacion.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio de consultoria se llevara a cabo en el local de la Sede
administrativa de la UNADQTC, sito en AV. Huayruropta N° 1602, Distrito de
Wanchag, Provincia y Departamento del Cusco.

La entrega de los productos fisicos y digitales se presentara por mesa de partes
de la UNADQTC con atencién a la unidad formuladora de la oficina de
planeamiento y presupuesto.

ADELANTOS

Para la presente contratacién del servicio de consultoria, no aplica ningun tipo
de adelantos.

PENALIDADES
PENALIDAD POR MORA:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable, de conformidad con el articulo 120 del Reglamento de la Ley N’
32069 Ley General de Contrataciones Publicas. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la formula establecida en dicho
dispositivo.

OTRAS PENALIDADES:

La Entidad ha establecido la aplicacion de otras penalidades en concordancia
con lo establecido en el articulo 163 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del estado, ante los siguientes incumplimientos

Supuestos de aplicacion de
L]
N penalidad Forma de célculo Procedimiento
El Consultor cambie al personal §/2,500.00
1. clave sin contar con la autorizacion La penalidad se aplicara '"fU"l‘:::T::tlz :’r:ldad
previa de la entidad. por ocurrencia a
Por no entregar el informe el $/1,500.00 !
2 | evaluador del Plan de Trabajo enel | Por cada dia de retraso '"hg'g::;a'gg:'dad
plazo establecido. ;

UIT = Unidad Impositiva Tributaria vigente a la fecha del calculo de la penalidad.
SUBCONTRATACION

Se encuentra prohibida la subcontratacion de las prestaciones objeto del
contrato.

FORMULAS DE REAJUSTES

FORMULAS DE REAJUS =D
No aplica
SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

Las controversias que surjan entre las partes durante |a ejecucion del contrato
se resuelven mediante conciliacion, cuando se haya pactado y arbitraje.




Para el arbitraje, el postor ganador de la buena pro selecciona a una de las
siguientes Instituciones Arbitrales para administrar el arbitraje:

1. CENTRO DE ARBITRAJE DE LA CAMARA DE COMERCIO DE CUSCO

2. Centro de Arbitraje y Resolucion de Disputas Ankawa Internacional CARD -
ANKAWA INTL.

5. TERMINOS DE REFERENCIA
5.1. OBJESTIVOS DE LA CONTRATACION
5.1.1.0BJETIVO GENERAL

Contratar a una persona natural o juridica que preste el servicio
consultoria en general para la evaluacién del estudio Pre-Inversién a nivel
de ficha técnica para proyectos de inversion de baja y mediana
complejidad denominado “Mejoramiento del servicio de gestion
institucional en educacién superior universitaria en las oficinas
administrativas de apoyo a las funciones sustantivas de la Universidad
Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Distrito de Cusco,
Provincia y Departamento del Cusco”.

Garantizar el uso eficiente, oportuno y transparente de los recursos

publicos destinados a los estudios de inversion publica, mediante la
contratacion de un servicio especializado que permita la evaluacién

NACTSS técnica integral de la ficha técnica del proyecto de inversion de baja y
Lol mediana complejidad denominado: ‘Mejoramiento del Servicio de
o) estion Institucional en Educacion Superior Universitaria en las Oficinas

Coris Administrativas de Apoyo a las Funciones Sustantivas de la Universidad
\ @ Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Distrito de Cusco,
0. PE Provincia del Cusco, Departamento del Cusco”.

La evaluacion debera estar alineada con los lineamientos del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones —
Invierte.pe, asegurando la consistencia técnica, la viabilidad del proyecto,
la sostenibilidad en el tiempo y su contribucién efectiva al fortalecimiento
institucional de la universidad, como parte del sistema de educacién
superior publica.

5.1.2.0BJETIVOS ESPECIFICOS

» Evaluar y/o confirmar las principales causas de la problematica
existente en las Oficinas Administrativas de la UNADQTC.

» Evaluar las necesidades de infraestructura, para la adecuada
prestacion de servicios en las Oficinas Administrativas de la
UNADQTC.

» Evaluar las necesidades de mobiliario y equipamiento propuestas en
la formulacién del estudio de Pre-Inversién.

» Evaluar los problemas relacionados con la gestion en las Oficinas
Administrativas de la UNADQTC

» Evaluar relaciones y coordinar acciones entre los actores que
participaran directa e indirectamente en el desarrollo del proyecto, de
manera que se alcance el consenso suficiente en la solucién del
problema.

5.2. AREA USUARIA




5.3.

5.4.

De conformidad al literal ¢) del numeral 25.1 del Art.25 de la Ley N°32069, Ley
General de Contrataciones Publicas, el area usuaria es: ‘La Unidad
Formuladora de la UNADQTC"; en adelante UF.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO DE CONSULTORIA
A CONTRATAR

DESCRIPCION Y CANTIDAD

ITEM DESCRIPCION CANT | UND
Servicio de consultoria en general para la
evaluacion del estudio Pre-Inversion a nivel de
ficha técnica para proyectos de inversion de
baja y mediana complejidad denominado
“Mejoramiento  del  servicio de gestion
01 | institucional en educacién superior universitaria 01 Servicio
en las oficinas administrativas de apoyo a las
funciones sustantivas de la Universidad
Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco,
Distrito de Cusco, Provincia y Departamento
del Cusco”

El servicio de consultoria se realizara conforme al Anexo 10 del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestion de Inversiones Invierte.pe, se
evaluara que se desarrolle minimamente con todos los items planteados en el
FORMATO N° 06-B del Invierte.pe ya que no se encuentra normado los
contenidos minimos para esta tipologia de estudios y que los estudios de Pre-
Inversion para Universidades no se encuentran estandarizados. Asi mismo, el
evaluador debera hacer cumplir con todo lo exigido por el area usuaria, asi como
por la Unidad Formuladora de la UNADQTC dentro del marco del Invierte.pe,
asi mismo el Evaluador debera revisar los siguientes formatos:

« Formato N° 07-A : Registro de Proyecto de Inversion.
e Formato N° 06-B : Ficha Técnica General para Proyectos de Inversiéon de
baja y mediana complejidad.

ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

El evaluador debera realizar cada una de las siguientes actividades con la
presencia fisica del profesional clave requerido y ofertado por el consultor para
cada una de las siguientes actividades consideradas en la formulacion del
estudio de Pre-Inversion.

ACTIVIDAD 01:

El consultor debera evaluar desde el Plan de Trabajo propuesto por la
consultora formuladora del proyecto de Pre-Inversion: la evaluacion del Plan de
Trabajo debera entregarse en un plazo no mayor a 3 dias calendarios
computados a partir del dia siguiente de su notificacion.

En la parte econémica debera evaluar lo siguiente:

Médulo I: Datos Generales

|. Datos Generales del Proyecto:




a. Institucionalidad

b. Responsabilidad funcional y tipologia del proyecto de inversion
¢. Nombre del proyecto

d. Alineamiento y contribucién al cierre de una brecha prioritaria

Médulo II: Identificacion

Il. Diagnéstico del area de estudio:

a. Localizacion del area de estudio del proyecto.

b. Localizacién del area de influencia del proyecto.

c. Croquis con la ubicacién de los beneficiarios o los demandantes actuales
y futuros y la localizacién de los elementos de |a UP.

d. Analisis de las caracteristicas (fisicas, accesibilidad, disponibilidad de
servicios, insumos, etc.) que influiran en el disefio del proyecto, en la
demanda, en los costos, etc.)

e. Identificar los peligros que pueden ocurrir en el area de estudio

lll. Diagnéstico de la Unidad Productora (UP):
a. Infraestructura Actual:
1) Diagnéstico de Ambientes, Mobiliario y Equipos
2) Diagnostico de Ambientes complementarios, Mobiliario, Equipos
b. Recursos Humanos
1) Docentes Nombrados
2) Docentes contratados
3) Personal Administrativo
Practicas de mantenimiento de la UP
. Evolucion de la produccién de servicio provisto a los usuarios
: stimar-la exposicion de la UP frente a los peligros identificados en el
/ diagnéstico del area de estudio
o x / f.  Describir la vulnerabilidad por factores de fragilidad y resiliencia
e g. Mapa de peligros de la UP y su 4rea de influencia

IV.Diagnéstico de Involucrados:
a. Descripcién de la poblacién afectada
b. Caracterizacién de la poblacién afectada
1) Proyeccién de poblacién afectada a la que sirven las oficinas
administrativas de la UNADQTC
2) Percepcion de la poblacién a los que sirven
* Servicio que se brinda (resultado de encuestas)
Infraestructura (resultado de encuestas)
Mobiliario (resultado de encuestas)
Equipamiento (resultado de encuestas)
Documentos de gestion
* Reglamento de Organizacién y Funciones;
* Cuadro de Asignacion de Personal

V. Problema / Objetivo:

a. Definicién del problema, sus causas y efectos

b. Definicién de los objetivos del proyecto

c. Descripcién de las alternativas de solucion al problema (minimo dos
alternativas de solucién que sean ejecutables)
1) Andlisis de los medios fundamentales
2) Clasificacién de los medios fundamentales

* Relacion entre acciones

=~



3) COMPONENTE 01:

= Descripcion de la Alternativa 01

« Descripcion de la Alternativa 02
4) COMPONENTE 02: (Para ambas alternativas 01y 02)
5) COMPONENTE 03: (Para ambas alternativas 01 y 02)

Médulo lll: Formulacion

Vl.Horizonte de evaluacion:
a. La fase de Formulacion y Evaluacion, y su duracion.
b. La fase de Ejecucion, sus etapas y su duracion.
c. La Fase de Funcionamiento, sus etapas y su duracion

VIl. Brecha del Servicio:
a. Definicién y caracterizacion del servicio o de la cartera de servicios
b. Analisis de la demanda del servicio
1) Estimacion y Proyeccion de la Poblacion Demandante
« Poblacién Total
« Poblacién de Referencia
= Poblacidon Demandante Potencial
« Ratio de poblaciéon potencial
« Proyeccién de poblacion potencial
« Poblacion demandante Efectiva

2) Evaluar la estimacion y Proyeccion de la poblacién demandante
efectiva
= Proyeccion de la poblacion efectiva que demande el Servicio
administrativo.

3) Evaluar la estimacion y proyeccion de la demanda efectiva
a. Demanda Efectiva de los Servicio Administrativos en la UNADQTC
« Demanda de Servicios por Unidades Organicas de los Servicio
Administrativos.
« Demanda de horas de los Servicios Administrativos
« Demanda de Medios para brindar el servicio:
+ |nfraestructura.
e Equipamientoy mobiliario
+ Recursos Humanos:
« Personal administrativo

¢. Evaluar Analisis de la Oferta del servicio

1) La estimacién y proyeccion de la oferta Servicios Administrativos en la
UNADQTC
a. Oferta de los Servicios Administrativos en la UNADQTC
« Oferta de Servicios por Unidades Organicas de los Servicio
Administrativos.
« Oferta de horas de los Servicios Administrativos
« Oferta de Medios para brindar el servicio:

e Infraestructura. (Analisis de todos los predios de la
UNADQTC donde se podria ejecutar el proyecto, asi
mismo plantear las alternativas de solucion)

« Equipamiento y mobiliario

e Recursos Humanos:




* Personal administrativo

2) Evaluar la Estimacién vy proyeccion de la Oferta Optimizada de
Servicios Administrativos en la UNADQTC

a. Oferta optimizada de los Servicios Administrativos en la UNADQTC
* Oferta optimizada de Servicios por Unidades Organicas de los
Servicio Administrativos.
* Oferta optimizada de horas de los Servicios Administrativos
* Oferta optimizada de Medios para brindar el servicio;
* Infraestructura.
* Equipamiento y mobiliario
¢ Recursos Humanos:
* Personal administrativo

d. Evaluar la brecha del servicio (balance oferta optimizada sin proyecto —
demanda con proyecto)

1) Brecha del Servicio Administrativo
2) Brecha de Servicios por Unidades Organicas de los Servicios
Administrativos.
3) Brecha de horas de los Servicios Administrativos.
4) Brecha de Medios para brindar el servicio:
* Infraestructura.
* Equipamiento y mobiliario
* Recursos Humanos:
* Personal administrativo

NOTA IMPORTANTE:
El consultor evaluador, debe tener en cuenta los siguientes alcances:

En cuanto a la evaluacion del Diagnéstico de la Unidad Productora, se debe
evaluar los siguientes estudios minimos complementarios a desarrollar:

a. Estudio de Micro y macro Localizacién del Predio (Terreno, edificacién u otro
medio que resuelva el problema del lugar donde funcionaran las Oficinas
Administrativas).

1. Se debe evaluar parametros de Micro y Macro localizacién debidamente
sustentados en torno a las posibles ubicaciones de los predios que
podrian tener las caracteristicas definidas por el calculo de la Brecha de
Infraestructura y la normativa vigente.

2. Se evaluara las caracteristicas basicas que debe cumplir los posibles
predios donde se ubicaran las oficinas administrativas como, por ejemplo:
No estar ubicados en zonas con compromiso arqueoldgico que
obstaculice el desarrollo del proyecto, No estar ubicado en zonas con
presencia de agua subterranea que pueda dificultar y encarecer la
ejecucion del proyecto, no tener problemas de retiros o sesiones por
ampliacion o rectificacién de vias, o estar ubicado en zonas donde no
existan servicios basicos, o sea zona rural sin parametros urbanisticos o
que este ubicado en zonas de poco o nulo acceso de trasporte publico,
etc.

b. En base a los estudios de Micro y macro localizacién y las caracteristicas
definidas de areas espacios, servicios complementarios se debera realizar




el sondeo de las posibilidades que ofrece el mercado Inmobiliario de los
predios dentro del radio determinado en los estudios de Micro y macro
localizacion.

c. Evaluar el andlisis detallado de los posibles predios que cumplen con las
caracteristicas definidas de area o infraestructura se determinara las
mejores opciones en localizacién, precios, caracteristicas y bondades que
ofrecen con las que se continuara con la definicion de los costos del
componente.

d. Evaluar el analisis técnico de los recursos fisicos con los que se cuentan
para brindar el servicio (Infraestructura, Equipamiento y Mobiliario).

e Evaluar el Informe Técnico de la situacion actual: Infraestructura,
equipamiento y mobiliario (incluyendo un informe técnico de los equipos
y mobiliario de uso actual).

o Evaluar que cumpla los activos esenciales de la Unidad Productora
(aquellos que definen su capacidad de produccion) asociados al proceso
de produccién, asi como referencias sobre sus principales caracteristicas
en relacion al cumplimiento de estandares de calidad (de corresponder).

« Evaluar el informe técnico de la infraestructura, incluido el informe técnico
de los equipos y mobiliarios de uso actual, debera consignar el estado
actual, afio de adquisicion, afios de funcionamiento, uso actual, tiempo
de vida util, y otros que se consideren necesarios

o Evaluara las practicas actuales de mantenimiento de la UP
(infraestructura, equipamiento y mobiliario), en términos del tipo de
mantenimiento (rutinario, periodico o correctivo), su frecuencia, costo y
area u érgano responsable de dicho mantenimiento.

e Evaluar Identificacién y Analisis de los Involucrados

« Evaluar los Talleres de involucrados:

Las entrevistas, aplicacion de encuestas y las visitas de campo se
consolida con el disefio y aplicacion del taller de diagnéstico participativo,
en el cual se contara con la asistencia de todos los grupos involucrados
en este servicio, espacio donde se recaban los compromisos de las
autoridades, personal de apoyo y directamente involucrados que permita
determinar el problema, sus causas Yy efectos, informacion y
documentacién muy importante para el planteamiento del presente
estudio, para lo cual el Consultor debera desarrollar una estrategia a fin
de no concentrar gran cantidad de personas.

E| consultor debera de realizar dos (02) talleres como minimo, de los
cuales debe de presentar un informe con todos los actuados y su
respectivo panel fotografico, asistencia, etc.

¢ Involucrados:

En esta seccion se evaluara la descripcion analitica de la poblacién
afectada por la situacion negativa que se quiere resolver con el proyecto,
asi como de otros agentes potencialmente perjudicados o beneficiados
con el proyecto. Consignando datos sobre la cantidad total de la
poblacién afectada, tipo de poblacién, etc., en qué unidad de medida se




expresa y la fuente de informacion empleada en las estimaciones de |a
poblacién.

Se evaluara el Problema y objetivo:

Se evaluara la informacién sobre |a definicién del problema central, sus
causas y efectos, asi como se debe hacer referencia del sustento o
evidencia que respalda a cada uno de ellos.

Evaluar el objetivo central, los medios y fines, asi como los datos e
indicadores. Para el caso de los medios fundamentales, se debers
evaluar que conecten con las acciones que permitan su materializacion.
Con dicha informacién, se evaluara la alternativa o alternativas de
solucion, diferenciando el tipo de acciones (mutuamente excluyentes,
complementarias o independientes) que lo comprenden.

De existir una Unica alternativa de solucién, esta debera estar
técnicamente justificada.

Formulacién:

Evaluar el Horizonte de Evaluacion:

Evaluar el numero de afios en el que se realizara la evaluacion del
proyecto, en términos de su horizonte de ejecucion y su fase de
uncionamiento. Asimismo, se evaluara el principal criterio que
fundamenta al horizonte de evaluacion del proyecto.

Brecha del Servicio:

Evaluar el servicio (o servicios), tomando como referencia la norma
técnica sectorial pertinente y teniendo en cuenta las exigencias
planteadas por SUNEDU y SINEACE. (de ser el caso) evaluar la
poblacién demandante referencial, potencial y efectiva. Asimismo,
evaluar los datos de la tasa de crecimiento de la poblacién demandante
en relacion a los parametros y/o supuestos con los que se realizan los
prondsticos de la demanda dentro del horizonte de evaluacién. Se debe
evaluar los parametros, Supuestos para los célculos, asi como las fuentes
de informacién empleadas en el analisis.

Se evaluara el analisis de la brecha del servicio se desarrollara teniendo
en cuenta los activos de la Unidad Productora (infraestructura,
equipamiento, mobiliario, etc.).

Evaluar la proyeccién de la demanda del servicio o servicios sujetos de
intervencion.

Evaluar los datos para el andlisis y la estimacion de la oferta actual yla
oferta optimizada sin proyecto, bajo el contexto de la legislacién en
seguridad en el trabajo — salud y normas de educacién superior de
corresponder, la proyeccién de la oferta del servicio sin proyecto (segtin
la oferta actual u oferta optimizada analizada).

Evaluar el resultado de la proyeccion de la brecha del servicio o servicios
sobre el cual interviene el proyecto.

Evaluacién de las Metas del Servicio:

T\




Se evaluara la poblacion demandante actual y proyectada, asi como la
demanda del servicio a fin de identificar la brecha que se ha de cubrir
mediante un trabajo técnico del equipo consultor.

Se evaluara las metas del servicio de acuerdo a las necesidades
encontradas en el diagnostico de la Unidad Productora. Se evaluaran que
las metas del servicio sean desarrolladas cada una por separado, con sus
respectivas unidades de medida, de acuerdo a los componentes
identificados previamente.

Se evaluara que como parte de la(s) alternativa(s) de solucion se plantee
las medidas de contingencia necesarias con el fin de no interrumpir el
servicio en la ejecucion del proyecto.

ACTIVIDAD 02:

e ——

« Evaluacion del planteamiento de las Alternativas de Solucién

v Evaluar la estimacién de las brechas identificadas a nivel de
componentes debera evaluar la(s) solucione(s) que se entregara en el
proyecto.

v Evaluar el estudio de Micro y macro Localizacion del Predio (Terreno,
edificacién u otro medio que resuelva el problema del lugar donde
funcionaran las Oficinas Administrativas).

v/ Se debe evaluar los parametros de Micro y Macro localizacion
sustentados en torno a las posibles ubicaciones de los predios que
podrian tener las caracteristicas definidas por el calculo de la Brecha de
Infraestructura y la normativa vigente.

< Evaluar las caracteristicas basicas que deban cumplir los posibles
predios donde se ubicaran los Oficinas Administrativas como por ejemplo:
No estar ubicados en zonas con compromiso arqueologico que
obstaculice el desarrollo del proyecto, No estar ubicado en zonas con
presencia de agua subterranea que pueda dificultar y encarecer la
ejecucion del proyecto, no tener problemas de retiros 0 sesiones por
ampliacion o rectificacion de vias, o estar ubicado en zonas donde no
existan servicio basicos, o sea zona rural sin parametros urbanisticos o
que este ubicado en zonas de poco o nulo acceso de trasporte publico,
etc.)

v/ Se evaluara los estudios de Micro y macro localizacion y las
caracteristicas definidas de areas espacios, servicios complementarios
se debera realizar el sondeo de las posibilidades que ofrece el mercado
Inmobiliario de los predios dentro del radio determinado en los estudios
de Micro y macro localizacion.

v Evaluar el analisis detallado de los posibles predios que cumplen con las
caracteristicas definidas de area o infraestructura se determinara las
mejores opciones en localizacion, precios, caracteristicas y bondades
que ofrecen con las que seé continuara con la definicion de los costos del
componente.

v Evaluar el analisis de la oferta y demanda del servicio de gestion
Administrativa — Oficinas Administrativas de pregrado en educacion
superior universitaria, con sus respectivos indicadores.

v Determinacion de la(s) alternativa(s) de solucion, la(s) misma(s) que
deben estar técnicamente sustentadas siendo de analisis obligatorio la
OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS y cumplimiento de la legislacion
de Seguridad en el Trabajo - Salud (Infraestructura, Equipos y Mobiliario).
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* Evaluar Andlisis Técnico de las Alternativas

En base a los estudios de Micro y Macro localizacién donde posiblemente se
ejecutara el proyecto de inversién evaluar a mayor detalle los criterios o
factores condicionantes de dicha localizacién los mismos que debe estar
adecuadamente sustentados.

Se debera evaluar las caracteristicas de tales alternativas de localizacion
(coordenadas y el criterio o factor condicionante asociado a dicha alternativa
de localizacion).

Se debe evaluar las medidas de reduccién de riesgo de desastre
identificadas, considerando el analisis realizado.

Evaluar el tamafio o la capacidad de produccion del proyecto de inversion,
en relacion directa con la brecha calculada identificando el criterio o factor
condicionante de dicho tamarfio y caracteristicas, para lo cual se debera
considerar la incorporacién de tecnologias alternativas e Infraestructuras
sostenibles con el uso eficiente de los recursos, uso de energias renovables,
tipo de materiales empleados en la construccién, calidad de los espacios
(ventilaciéon e iluminacién), y la innovacién en los procesos empleados
durante el disefio y la construccién o modificacién de ser el caso.

Evaluar los esquemas de cada uno de los ambientes (de acuerdo a las metas
fisicas aprobadas)

Alternativas de Solucién:

Evaluar la alternativa de solucién (0 las alternativas de solucién) asociada (o
asociadas) a las alternativas técnicas que hayan sido identificadas segun sea
el caso. En coordinacién con todos los especialistas del equipo consultor, asi
como con los funcionarios de la UNADQTC que se designe para este fin.
Asimismo, se asocia a cada alternativa de solucién las caracteristicas
relevantes del disefio técnico preliminar, (desarrollo de los esquemas
arquitecténicos de todos los ambientes determinados en la brecha,
académicos, administrativos y complementarios donde se ubiquen el
equipamiento y mobiliario necesario) asi como los documentos que respaldan
dicho disefio técnico preliminar, de corresponder.

Se debera evaluar tomando en cuenta la definicion de las alternativas la
Optimizacion de los recursos con los que actualmente cuenta las Oficinas
administrativas (Infraestructura y/o Equipamiento y/o Mobiliario).

Se evaluara los esquemas Arquitecténicos de cada uno de los ambientes:

Se evaluara los esquemas arquitectonicos desarrollados por cada uno de los
ambientes administrativos y complementarios en directa relacién a las
brechas determinadas por el Especialista.

Para la evaluacion de los mismos es necesario que el trabajo sea
desarrollado conjuntamente con el area usuaria y sus especialistas
(Funcionarios y Comisién Organizadora de Ia UNADQTC) con el fin de
plantear la ubicacién (andlisis de Micro y macro localizacion) y disposicién de
todos los equipos y el mobiliario necesario en cada uno de los ambientes
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hecho que estara relacionado con las instalaciones necesarias para el
correcto funcionamiento de cada uno de los equipos (instalaciones eléctrica,
de agua y desague, instalaciones especiales o de data o instalaciones de gas
u otro tipo de ser necesario), asi mismo los esquemas deben incluir todos los
protocolos de operacion en los ambientes, principaimente en ambientes de
complementarios de sala de maquinas, talleres o gabinetes de corresponder,
donde se deben considerar protocolos para el funcionamiento como el
tratamiento de residuos solidos, tomando en cuenta las normas técnicas que
determina el ministerio de salud.

Evaluar que los esquemas arquitectonicos deben incluir la relaciéon de
equipos y mobiliario de cada uno de los ambientes y su ubicacion,
adecuadamente codificados, diferenciando el equipo / mobiliario fijo (que sera
ejecutado como parte de la Infraestructura- por el tipo de instalaciones) y el
equipo / mobiliario movil necesario.

ACTIVIDAD 03:
EVALUAR EL ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO

El anteproyecto, sera evaluado a partir de la determinacion y aprobacién de los
esquemas arquitectonicos de la brecha del servicio en coordinacién con el area
usuaria y la unidad formuladora. siendo posible que el consultor incluya mejoras
o0 ajustes que no modifiquen las metas del estudio. de existir dicha propuesta
de modificaciones, esta debera ser técnicamente sustentada.

Evaluar los disefios que deben presentar el anteproyecto arquitectonico
de acuerdo a las posibles alternativas de solucién, siempre teniendo en
cuenta la optimizacién u otra que cumpla con las metas planteadas
anteriormente.

e Evaluar la concepcion arquitecténica, que debera tomar criterios
volumétricos acordes con la categoria de infraestructuras de centros
educativos superiores y universitarios; asimismo, debera integrarse
dentro de la modernidad, al entorno y contexto geografico, tomando en
consideracion las exigencias por SUNEDU, SINEACE e ISOS y los
parametros urbanisticos de las posibles ubicaciones determinadas en el
Andlisis de micro y macro localizacion.

Evaluar que deba incluir en cada alternativa:

« Ayuda Memoria.

= Plano perimétrico y de ubicacion, de la posible solucién alternativa que
presente, mejores ventajas econdmicas, de ubicacion, u otras relevantes
incluyendo la documentacion de acuerdo a la norma vigente en escala
1:75, segun corresponda.

« De ser el caso se debe incluir el analisis de adecuaciones, modificaciones
del proyecto alternativo si este es una edificacion.

« Planos de Distribucién de la propuesta a escala 1:75, segun corresponda

« Memoria Descriptiva del Anteproyecto, justificando la solucion adoptada.

« Analisis antropométrico (esquemas y/lo normas utilizadas). Adjuntar
esquemas y cuadro de Excel detallado.

= Programacion arquitecténica detallada justificando normatividad utilizada
y/o esquemas antropometricos.

« Caélculo aproximado de ascensores tomado en cuenta los analisis micro
y macro localizacion.




* Calculo de estacionamientos tomado en cuenta los analisis micro y macro
localizacion

* Calculo de la dotaci6n de aparatos sanitarios.

* Factibilidad de los servicios basicos (agua, luz, desagiie, etc.)

Evaluar las propuestas del anteproyecto seran evaluadas por la unidad
formuladora y/o evaluadores y devuelto al Consultor con observaciones y
requerimientos de ser el caso estableciéndose un plazo para la absolucion o
levantamiento de observaciones.

ESTUDIO DE GESTION DE RIESGOS

Se evaluara el informe donde indique si el proyecto a ejecutarse tiene
amenazas de peligros naturales, socio natural y antropicos en las mejores
ubicaciones determinada en el analisis de micro y macro localizacion.

Se evaluara que contenga el siguiente contenido:

* Introduccién

* Objetivos

* Importancia de la estimacién del riesgo
* Marco Conceptual.
* Desastre.

*+ Gestion de los desastres.
* Estimacion del riesgo.
* Términos basicos.
+ Peligro.

* Concepto.

+ Clasificacion.

* Definicion de los principales peligros.
* Estratificacién.

Vulnerabilidad.

Concepto.

Tipos.

Definicién de los tipos de vulnerabilidad.
Estratificacion.

Célculo de riesgo.

Informe de estimacion del riesgo.
Costos de las intervenciones.
Conclusiones.

Recomendaciones.

Asi mismo, evaluar si consideran el estudio de instalaciones de seguridad
ante siniestros de acuerdo a la legislacion de riesgo vigente.

ACTIVIDAD 04:
EVALUAR LA ESPECIALIDAD DE ARQUITECTURA

Evaluar el disefio final de arquitectura que debera incluir lo siguiente para
cada alternativa:

* Certificado de parametros urbanisticos, en las posibles ubicaciones
determinadas en el estudio de micro y macro localizaciéon y las
posibilidades que ofrezcan el mercado.
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Ayuda memoria.

Memoria descriptiva del anteproyecto, justificando la solucion adoptada.

Calculo de ascensores.

Calculo de estacionamientos.

Calculo de la dotacion de aparatos sanitarios.

Andlisis antropométrico (esquemas y/lo normas utilizadas). adjuntar

esquemas y cuadro de Excel detallado.

e Programacion arquitectonica detallada justificando normatividad utilizay o
esquemas antropometricos.

« Planos de distribuciéon a escala 1:75, segun corresponda indicar en un
recuadro la meta del proyecto que deberan contener nombre de los
ambientes, ejes, cotas, niveles, muros, techos, vanos, acabados, leyenda
en las plantas.

« Cortes y elevaciones en escala 1:75 (min 04 cortes y 04 elevaciones por
bloque).

« El consultor en esta etapa presentara 2 (dos) propuestas arquitectonicas,
que acogiendo las necesidades de la UNADQTC debera contemplar la
solucion mas aproximada a los requerimientos institucionales en base a los
términos de referencia.

« Apoyo en la elaboracion de metrados y precios unitarios, costos y
presupuestos de la especialidad de arquitectura en coordinacién con el
ingeniero civil.

« Elaborar el expedientillo de equipamiento y mobiliario, incluye planos,
memoria y caracteristicas técnicas del equipamiento y mobiliario.

« Elarquitecto es responsable del expedientillo de equipamiento y mobiliario

.y en coordinacion con las demas especialidades, el mismo que debera

e presentar impreso y en digital, el cual debe incluir los costos de adquisicion
(una cotizacién como minimo) asi como la estimacion de costos de
reposicion, operacion y mantenimiento de cada uno de los equipos que
formaran parte del analisis de costos del proyecto en coordinacion con el
especialista en proyectos de inversion publica.

« Asimismo. es el responsable de que los planos de su especialidad, en
coordinaciéon con los especialistas. estos planos deben considerar los
nombres de los equipos y mobiliario diferenciado, detallando dimensiones,
codificacién cantidad y plano de ubicacion, asi como los puntos
referenciales de suministro de energia eléctrica, agua, desagie e
instalaciones especiales de los equipos que requieran, asi mismo el tipo
de instalaciones de todo el equipamiento. el listado de nombre utilizado
sera incluido como leyenda en cada plano presentado, indicando
descripcion y cantidad, ademas planteara la implementacion de mobiliario
y equipamiento para la Infraestructura. la presentacién del equipamiento y
el mobiliario de toda la infraestructura debe ser coordinado con todas las
especialidades incluyendo detalles como dimensiones, cantidad,
descripcion, codigo, planos de ubicacion.

o La propuesta integral debe considerar aspectos de construccion
bioclimatica con maximo aprovechamiento de iluminacién y calor solar, asi
como tener en cuenta la instalacion de sistemas alternativos como
sistemas de energia solar y/o aerogenerador u ofro adecamente
sustentado.

« Finalmente, el anteproyecto debera considera aspectos de disefio eco

amigables.

ACTIVIDAD 05:




SE EVALUARA LA COMPATIBILIZACION DE ESPECIALIDADES (para
ambas alternativas de solucién)
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Esta etapa del proyecto, comprende el desarrollo del proyecto en las
especialidades de arquitectura (parte complementaria), estructuras,
instalaciones: sanitarias, eléctricas, electromecanicas, data, mecanicas
(ventilacion natural, artificial, deteccion de humo, etc.) y estudio de impacto
ambiental, debidamente compatibilizados, que incluyan los planos de todas
las especialidades en formato CAD, memorias descriptivas, memorias de
calculo y disefio, en formato Word editable, no se aceptara en formato PDF
para la revision.

* Asi mismo en este entregable se debera evaluar que contenga los
siguientes estudios complementarios:

a. Estudio de impacto ambiental. (En las ubicaciones determinadas en el
estudio de micro y Macro localizacion)

Se desarrollara un informe donde indique si la ejecucion del proyecto
(demolicién, construccién y post construccion) generara algun tipo de
impacto ambiental, de ser el caso se debe implementar un Plan de
Gestion Ambiental que garantizar la sostenibilidad ambiental que
minimice los impactos negativos de acuerdo al tipo de intervencién que
e realizara por bloque.

Se identificara los principales impactos negativos del proyecto sobre el
medio ambiente durante su fase de ejecucion y fase de funcionamiento,
sefialando las medidas que se implementaran para su mitigacion y una
estimacion de sus costos.

El evaluador deberé verificar que cumpla con los principales impactos
del proyecto sobre el medio ambiente durante su fase de ejecucion y
fase de funcionamiento, sefalando las medidas que se implementaran
para su mitigacién y una estimacion de sus costos.

EVALUAR QUE CONTENGA LOS METRADOS POR ESPECIALIDADES

En esta etapa del proyecto se evaluara los metrados y la obtenciéon del
presupuesto de obra

Las especificaciones técnicas para adquisicién de equipos y mobiliario
Los metrados del proyecto integral, deberan ser evaluados por cada
especialista de acuerdo a las normas vigentes, con la planilla de sustento
de metrados para cada caso.

Una vez consolidados los metrados de todas las especialidades en formato
Excel, se evaluara:

v" Resumen general de la planilla de metrados.
¥ Resumen de Metrados por especialidades.
v Metrados detallados por especialidades.

El evaluador debera verificar que el jefe de proyecto consolide la informacion
de las diferentes especialidades, asi mismo verifique cada entregable y la
compatibilizacion de los mismos.
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ACTIVIDAD 06:
Este entregable contendré lo siguiente:

Presupuesto General de obra

Presupuesto desagregado por especialidades

Resumen de presupuesto por especialidades

Resumen de presupuesto general

Analisis de costos indirectos (gastos generales, utilidad, supervision,
expediente técnico, gestion del proyecto, liquidacion, etc.).
Diagrama GANTT de ejecucion fisica del proyecto.

Programacion de ejecucion de obra.

Cronograma valorizado (cronograma fisico)

Cronograma financiero valorizado

Analisis de costos de todas las especialidades y los costos finales de P!

EVALUAR EL ANALISIS DE COSTOS DE TODAS LAS ESPECIALIDADES Y
LOS COSTOS FINALES DEL P!

Costos:

Evaluar los costos (unitarios y totales) asociados a cada una de las metas

fisicas de los activos esenciales identificados y vinculadas a las principales

acciones. Los costos de las acciones deben incluir: el IGV, la utilidad y los

gastos generales para una administracién indirecta por contrata. De manera

~ adicional se debe incluir en la estructura de costos: gastos del expediente

o o, técnico (elaboracién y evaluacién) o documento equivalente, gastos de la

/ : supervision de obra, gastos de la gestion del proyecto (cuando corresponda),

~~ - gastos de liquidacion de obra, y gastos de control concurrente hasta por el 2%
\ 3 / de acuerdo a la normativa vigente.

W AN
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e Evaluar propuesta de equipamiento y mobiliario con sus respectivos costos
y sus cotizaciones (01cotizacion por equipo o mobiliario)

« Asi mismo se debe evaluar el presupuesto de obra desagregado en mano
de obra calificada, no calificada, bienes nacionales e importados; estimar
los costos de operacién y mantenimiento, considerando una situaciéon con
proyecto y situacion sin proyecto, desglosandolo en mano de obra
calificada, no calificada, bienes nacionales e importados. De acuerdo al
anexo 11 del invierte.pe. o de acuerdo a la solicitud de la unidad
formuladora lo solicite.

« Se debe evaluar la fecha de inicio de ejecucion, el tipo de periodo (mes,
trimestre, semestre, afio) y el numero de periodos de ejecucion, incluyendo
la informacién de las metas financieras por cada accién en cada periodo
sefalado. Se debera considerar los tiempos que ocasiona una ejecucion
de obra por contrata

« Se debe evaluar los costos de operacion y mantenimiento, considerando
una situacién con proyecto y situacion sin proyecto, desglosandolo en
personal, bienes y servicios, principalmente.

« Se debe evaluar la fecha de inicio de ejecucion, el tipo de periodo (mes,
trimestre. semestre, afio) y el nimero de periodos de ejecucion, incluyendo
la informacion de las metas financieras por cada accion en cada periodo
sefialado. Finalmente determinar las metas fisicas y financieras por cada
accién en cada periodo teniendo en cuenta las unidades de medida
representativas.




Modulo IV: EVALUACION
EVALUACION SOCIAL

Evaluar el tipo de beneficio social (directo, indirecto, externalidades positivas),
Su proceso de calculo (variables involucradas) y la fuente de informacién
empleada para estimar dichos beneficios sociales. evaluar la informacion de
los costos de inversion y de operacién y mantenimiento a precios de mercado
de cada accién a través de su desagregacion en insumos y recursos, de tal
forma de aplicar los factores de correccién social para obtener los costos a
precios sociales. Evaluar los flujos de beneficios y costos sociales por cada
alternativa durante el horizonte de evaluacién, acorde con la informacién
obtenida.

Evaluar la tipologia del proyecto que amerite la aplicacion de la metodologia
costo efectividad (o costo eficiencia), en el flujo de beneficios se insertan los
valores de las unidades fisicas con que se miden los beneficios (cantidad de
beneficiarios, por ejemplo).

Evaluar los resultados de los criterios de decision empleados, segun la
metodologia de evaluacion social utilizada (costo beneficio o costo efectividad).

Asi mismo evaluar la determinacion de la mejor alternativa en cuanto a Costos
de mercado que ofrece cada alternativa es necesario realizar el analisis de
0s de mercado a fin determinar claramente que alternativa ofrece los
menores costos de mercado en la Inversién y en la actualizacion de
determinacion de los Costé de Operacién y Mantenimiento a precios de
mercado determinado el VAC a precios de Mercado en el horizonte del
proyecto. De igual forma se debe explicar claramente los resultados obtenidos
y los criterios utilizados.

Evaluar el analisis de sensibilidad considerando los efectos de las variaciones
de demanda, costos y periodo de ejecucion, principalmente, a fin de determinar
como tales variaciones pueden afectar las condiciones de viabilidad del
proyecto o la seleccion de las alternativas de solucion a precios de mercado y
a precios sociales

SOSTENIBILIDAD

Evaluar cual es el érgano técnico responsable de la operacion y mantenimiento,
analizar la disponibilidad oportuna de recursos para la operacion y
mantenimiento, describir los arreglos institucionales para la fase de
funcionamiento y describir las capacidades de gestion del operador.

Evaluar el tipo de riesgo que el proyecto afrontara en la etapa de
funcionamiento detallando la probabilidad de ocurrencia (baja, media, alta) y su
impacto (bajo, moderado, mayor). Finalmente, las medidas de mitigacion
necesarias para reducir el riesgo. Asi como calcular el costo de estas medidas
de mitigacion.

GESTION DEL PROYECTO

Evaluar el plan de implementacién del proyecto para la fase de ejecucion,
identificando las principales tareas a realizar, sefialando las fechas de inicio y
término y los responsables de procesos de seleccion, convocatoria, integracion
de bases, buena pro, suscripcién del contrato y ejecucion contractual del
expediente técnico, de la supervisién, de la ejecucion fisica. Asimismo, se
deben incluir las acciones de ejecucion del proyecto, la recepcion, la liquidacion
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y la transferencia. Definir la modalidad de ejecucién del proyecto e identificar
las condiciones previas relevantes para la fase de ejecucion y la fase de
funcionamiento, asi como su estado situacional.

Evaluar el Plan de Mantenimiento de los activos de la UP (infraestructura,
equipamiento y mobiliario), cabe recalcar que el Plan de Mantenimiento se
desarrollara de acuerdo a cada tipo de mantenimiento.

IMPACTO AMBIENTAL

Evaluar los principales impactos negativos del proyecto sobre el medio
ambiente durante su fase de ejecucion y fase de funcionamiento, sefialando las
medidas que se implementaran para su mitigacién y una estimacion de sus
costos. Segun el Decreto Legislativo 1278 y su reglamento en el Decreto
Supremo 014-2017-MINAM y a su vez el Decreto Legislativo que aprueba la
ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos.

MARCO LOGICO

Evaluar la matriz del marco légico de la alternativa seleccionada, en la que se
deberan consignar, a partir de la informacién que suministra el proyecto, los
indicadores relevantes y sus valores en el afio base y esperados, a efectos del
seguimiento y evaluacion ex post.

CONCLUSIONES

Evaluar las conclusiones a partir del analisis y resultados que arroja el
desarrollo del estudio de Pre-Inversion, con énfasis en el sustento del
cumplimiento de las condiciones de viabilidad del proyecto de inversion.

Evaluar claramente la mejor alternativa de ejecucion, Analisis Técnicos,
Conclusiones de los Costd de Mercado,

ANEXOS:

Evaluar toda la informacién primaria y secundaria utilizada para la formulaciéon
del estudio de Pre-Inversion, asi como los estudios elaborados en las
actividades 1 y 2 (estudios de infraestructura, de mobiliario, encuestas, actas,
etc.).

NOTA: en este entregable, se debera presentar también los formatos 06-B y
07-A del invierte.pe.

ACTIVIDAD 07:

« Evaluar el proyecto completo, en esta etapa del estudio debera evaluar lo

siguiente:

« Compatibilizacién y evaluacion de todo el estudio
e« EVALUAR la Ficha Técnica para proyectos de inversion de baja y mediana

complejidad. (Formato N° 06-B Ficha Técnica General para Proyectos de
Inversién de baja y mediana complejidad).

e Evaluacion del Formato 07-A del Invierte.pe (Registro de Proyecto de
Inversion).




* Se Evaluara el proyecto completo firmado por cada especialista donde
corresponda en forma impresa y en digital en 03 ejemplares: 01 original con
todas las firmas del equipo consultor y 02 Copias iguales al original.

* Se evaluara la entrega del proyecto en formato digital (03 unidades) el cual
debera contener:

* El estudio completo en formato Word editable, los calculos de la demanda
en Excel, el procesamiento de las encuestas en formato estadistico (EViews,
SPSS, etc.).

* El estudio escaneado con la firma de los diferentes profesionales donde
corresponda.

* Encuestas, entrevistas, actas de reuniones, acta de validacién por las areas
usuarias.

» Se evaluara los archivos de la parte técnica y econémica en formato editable
como Word, Excel, Auto CAD, backup del $10, etc.

* evaluara que el documento original contenga todos los anexos en original;
los anexos deben contener las actas firmadas de conformidad al
planteamiento de las alternativas (de acuerdo a los componentes del
proyecto) de solucion por el area usuaria, los estudios realizados para la
elaboracién del proyecto, informes y otros documentos que formaran parte
del proyecto, las fotografias de los talleres, documentos de gestion: acta de
compromiso de operacién y mantenimiento y todo lo que sea necesario para

( ) ar a cabo la ejecucion del proyecto.

\ ¢/ e Evaluara de todo (el 100%) el Estudio de Pre Inversion, el Formato 07-A y
S . pet / Formato N° 06-B del Invierte.pe, escaneado con las firmas de los

Profesionales incluyendo anexos.

—

* Evaluara que en un CD debe contener el estudio completo escaneado
debidamente firmado los archivos digitales finales de todo el Proyecto en
Formato Editable incluyendo las Hojas de Calculo que sustentan el estudio.

5.5. PROCEDIMIENTO

El evaluador debe verificar que el estudio de Pre-Inversion se elabore conforme
al Plan de Trabajo aprobado, considerando que cualquier modificacion esté
debidamente sustentada y autorizada por la Unidad Formuladora (UF). Si el
Consultor incorpora personal adicional, debe presentar documentacion
respaldatoria. La entrega de productos debe realizarse solo tras la aprobacion
de cada actividad, mediante carta formal y con anexos respectivos. Para la
aprobacion final del estudio técnico-econémico, se requiere el acta firmada por
el area usuaria. Todos los documentos deben estar visados y foliados por el
Consultor.

5.6. SEGUROS

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

* El contratista debe cumplir con lo estipulado en el Reglamento de la Ley
N°29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo emitido mediante
Decreto Supremo N°005- 2012-TR en lo que respecta al cumplimiento de
las normas de seguridad y salud en el trabajo, prevencion de riesgos,
accidentes de trabajo y enfermedades ocupacionales, debiendo velar
adicionalmente, por la preservacién del medio ambiente, en el entorno de
las faenas.
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5.7.

5.8.

e Debe contener los mecanismos técnicos y administrativos necesarios para
garantizar la integridad fisica y salud de los trabajadores y de terceras
personas que durante la ejecucion de las actividades previstas en el
contrato y trabajos complementarios que se deriven del contrato principal.

e Para garantizar su aplicacion el postor adjudicatario debera presentar los
certificados de todo su personal clave en la etapa de presentacion de
documentos para el perfeccionamiento del contrato.

CRONOGRAMA DE TRABAJO

A -

El Contratista en el plazo de tres dias calendarios contados a partir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato, presentara el Cronograma de Trabajo
que debera contener minimamente el desarrollo de las actividades
contempladas en el presente requerimiento, indicando las posibles fechas de
inicio de la actividad y la posible fecha de fin de las actividades, garantizando la
ejecucién del servicio en el plazo propuesto.

ITEM SERVICIO ENTREGABLE
EVALUACION DE LA PRIMERA ACTIVIDAD, hasta
1.0 PRIMER ENTREGAVABLE EVALUACION ACTIVIDADOL  [los tres {03) dias calendarios apartir de la entrega

de la actividad 01
EVALUACION DE LA SEGUNDAD ACTIVIDAD, hasta
20 SEGUNDO ENTREGAVABLE EVALUACION ACTIVIDAD 02 los siete (07) dias calendarios apartir de la
entrega de la actividad 02
EVALUACION DE LA TERCERA ACTIVIDAD, hasta
3.0 TERCER ENTREGAVABLE EVALUACION ACTIVIDAD 03 los siete (07) dias calendarios apartir de la
entrega de la actividad 03
EVALUACION DE LA CUARTA ACTIVIDAD, hasta los
4.0 SEGUNDO ENTREGAVABLE EVALUACION ACTIVIDAD 03 | siete (07) dias calendarios apartir de la entrega
de la actividad 04
EVALUACION DE LA QUINTA ACTIVIDAD, hasta los
5.0 TERCER ENTREGAVABLE EVALUACION ACTIVIDAD 04 siete (07) dins calendarios apartir de la entrega
de la actividad 05
EVALUACION DE LA SECTA ACTIVIDAD, hasta los
6.0 SEGUNDO ENTREGAVABLE EVALUACION ACTIVIDAD 04 siete (07) dias calendarios apartir de la entrega
de la actividad 06
EVALUACION DE LA SETIMA ACTIVIDAD, hasta los
7.0 TERCER ENTREGAVABLE EVALUACION ACTIVIDAD 05 siete (07) dias calendarios apartir de la entrega
_ delaactividad0?

REQUISITOS Y RECURSOS DEL CONTRATISTA

» Ser persona natural o juridica, con Registro Nacional de Proveedores del
Estado vigente (RNP).

» Contar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo y habido, afin

al rubro materia de la presente contratacion.

No encontrarse inhabilitado, impedido o sancionado para contratar con el

Estado (Art 30 de la Ley General de Contrataciones Publicas).

v

DEL PERSONAL

El consultor, deberd contar con un equipo profesional para garantizar la
ejecuciéon y objetivo de la contratacién, los mismos que se encuentran
detallados en los requisitos de calificacién, siendo las actividades de estos los
siguientes:

JEFE DE PROYECTO: El jefe de Evaluacion de Proyectos sera un
profesional con experiencia en evaluacion de proyectos de inversion
publica, disefio de infraestructura o ingenieria, y sera el responsable
directo del desarrollo y seguimiento técnico del estudio asignado, asi como
de garantizar su calidad conforme a las actividades descritas en los
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Terminos de Referencia, siendo las principales actividades los siguientes:

Asumir la responsabilidad directa por la elaboracion, seguimiento y
calidad técnica del estudio. Cualquier error u omisién, asi como sus
consecuencias, seran de su unica y entera responsabilidad,
incluyendo las de su equipo de trabajo.

Mantener una comunicacién constante y fluida con la Entidad (Unidad
Formuladora) durante todo el proceso de elaboracion y evaluacion del
estudio.

Gestionar todas las coordinaciones y comunicaciones necesarias con
las areas respectivas de la UNADQTC, y promover el trabajo conjunto
con otras instituciones involucradas en el desarrollo del proyecto.
Brindar asesoria técnica, absolver consultas y atender observaciones
formuladas por la UNADQTC, las cuales seran canalizadas a través
del evaluador de la Unidad Formuladora.

Coordinar la compatibilizacién de planos, metrados y memorias
descriptivas de todas las especialidades involucradas en el estudio.
Firmar conjuntamente con los especialistas responsables todas las
partes del estudio.

Garantizar la entrega completa del estudio, tanto en formato fisico
como virtual (en versién editable y escaneada con las respectivas
firmas de aprobacién).

ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA:
Responsable de la evaluacion integral del proyecto de inversion publica
(PIP), desde el diagnéstico inicial hasta la determinacion de su viabilidad
técnica, econémica y social. Actia en coordinacién estrecha con el
Especialista en Disefio de Infraestructura y el Especialista en Ingenieria,
siendo las principales actividades los siguientes:

Analisis Territorial:

 Evalua la micro y macro localizacién del proyecto alternativo.
* Coordina con los especialistas técnicos para definir la mejor
ubicacion conforme a la problematica y objetivos del proyecto.

Diagnéstico y Problematica:

» Evalla la identificacion y diagnéstico de la Unidad Productora
definida por el formulador.
* Verifica la pertinencia de la problematica presentada.

Estudio de Mercado y Brechas:

Evalla el analisis de oferta y demanda.

Evalla brechas del servicio con base en:

Horas ofertadas vs. horas demandadas.

Componentes: infraestructura, equipamiento, mobiliario, docentes
y administrativos.

* Evalua las metas fisicas por componente.

Evaluaciéon de Alternativas:

* Analiza la viabilidad técnica de las alternativas de solucion.
* Evalla criterios como:




e Optimizacién de recursos actuales.
o Parametros técnicos, costos y tamafio del proyecto.
« Participa en la seleccion del mejor proyecto alternativo.

e. Revision y Coordinacion Técnica:

« Revisa el diagnéstico de infraestructura y la propuesta
arquitectonica.

« Evalta los estudios técnicos de todas las especialidades.

« EvalGa el levantamiento de observaciones de su especialidad
hasta la aprobacion del Pl.

f Evaluacion Economica y Social:

Evalua la evaluacién econémica y social del proyecto.
Evalia:

Costos de operacién y mantenimiento (con y sin proyecto).
Sustento técnico y financiero necesario.

g. Evalia los Médulos del PIP:

« Participa en la evaluacién de los modulos:
« Aspectos generales

« |dentificacion

e Formulacion

e Evaluacion

h. Sostenibilidad del Proyecto:

« Evalua los compromisos y documentos de sostenibilidad del
proyecto en sus tres fases.

i, Evaluacién de Metas:

« En coordinacién con la Unidad Usuaria, define las metas fisicas
de todos los componentes del proyecto.

2. ESPECIALISTA EN DISENO DE INFRAESTRUCTURA COMO

EVALUADOR: E| Especialista en Disefio de Infraestructura (Arquitectura),
en su rol de evaluador, es responsable de analizar y emitir juicio técnico
sobre la pertinencia, calidad, viabilidad y consistencia del disefio
arquitectonico propuesto en el marco del estudio de Pre-Inversion, segun
corresponda. Su labor tiene como finalidad asegurar que la propuesta
arquitectonica cumpla con los estandares técnicos, normativos Yy
funcionales requeridos, asi como con los criterios de eficiencia,
sostenibilidad, accesibilidad, y seguridad establecidos por el marco
normativo vigente, siendo las principales actividades los siguientes:

a. Analisis de localizacion:
e Evaluar el analisis de micro y macro localizacién del proyecto

propuesto, verificando gque la ubicacién seleccionada sea técnica
y funcionalmente adecuada.




\

-

i

o~
-

* \Verificar la coherencia de la localizaciéon con los objetivos del
proyecto y con el diagnostico de la brecha de infraestructura
identificado.

b. Revisién del disefio arquitecténico:

* Evaluar el anteproyecto arquitecténico, incluyendo las dos (02)
alternativas de solucion, si corresponde, verificando criterios de
funcionalidad, uso eficiente del espacio, coherencia con la
programacion arquitecténica, y adecuacioén a las necesidades del
servicio.

* Validar el cumplimiento de normas de accesibilidad, seguridad,
evacuacion, urbanismo y condiciones antropométricas segun el
uso previsto del edificio.

C. Revision de componentes técnicos:

» \Verificar la suficiencia y validez de los calculos de areas (utiles,
complementarias, de servicios, entre otros), asi como los
dotacionales de servicios higiénicos, equipamiento, mobiliario y
circulacion.

* Evaluar los criterios de disefio bioclimatico y eco amigable,
incluyendo propuestas de iluminacién natural, ventilacién, uso de
energias alternativas y eficiencia energética.

d. Compatibilidad y coordinacién interdisciplinaria:
» Validar la compatibilidad de los planos de arquitectura con las

demas especialidades (estructuras, instalaciones eléctricas,
E sanitarias, etc.).
o' » \Verificar la correcta integracién del disefio con las redes e

instalaciones requeridas para el funcionamiento de los equipos y
mobiliario propuestos.

e. Evaluacién de mobiliario y equipamiento:

* Revisar el expediente de mobiliario y equipamiento, verificando la
concordancia con los ambientes propuestos, las cotizaciones, los
costos de adquisicion, operacién, mantenimiento y reposicion.

* Evaluar la justificacion técnica y la adecuacién de las propuestas a
las necesidades funcionales del proyecto.

f.  Revisiéon de documentacién técnica:

* Revisar la integridad de los planos arquitecténicos (plantas, cortes,
elevaciones, detalles  constructivos) y los metrados
correspondientes, asegurando que permitan una valoracion
econdémica precisa y respaldada.

e Validar la coherencia del presupuesto con los metrados vy
especificaciones técnicas presentadas.

3. ESPECIALISTA EN INGENIERIA: E| Especialista en Ingenieria (Ingeniero
Civil), en su rol de evaluador, es responsable de analizar, verificar y emitir
juicio técnico sobre la consistencia, calidad, viabilidad y cumplimiento
normativo de los aspectos estructurales, de cimentacion e instalaciones
relacionadas con las propuestas de infraestructura presentadas en el
marco del estudio de pre inversién o inversion publica. Su evaluacién esta
orientada a asegurar que la solucién estructural planteada responda a las
necesidades del proyecto, considerando criterios de seguridad, economia,




sismo resistencia, eficiencia constructiva y compatibilidad interdisciplinaria,
siendo las principales actividades los siguientes:

a. Analisis de localizacion:

f.

g.

e Evaluar el analisis de micro y macro localizacion, en coordinacion
con las especialidades pertinentes, para verificar que el entorno
fisico y las condiciones del suelo sean adecuadas para el
desarrollo del proyecto.

Evaluacién del diagnéstico estructural:

« Revisar el diagnostico técnico de la infraestructura existente, si
corresponde, validando su estado estructural, capacidad de uso y
potencial de aprovechamiento para nuevas intervenciones.

« Verificar la consistencia del informe técnico estructural con las
normas vigentes y los requerimientos del proyecto.

Analisis de propuestas estructurales:

« Evaluar la pertinencia y viabilidad de las soluciones estructurales
planteadas en las alternativas de solucién, considerando aspectos
como tipo de cimentacion, disefio sismo resistente, materiales,
tecnologia constructiva y seguridad estructural.

« Validar el cumplimiento de normas de disefo estructural y codigos
sismicos nacionales, asi como la adecuacion del disefio a las
condiciones geotécnicas del terreno (segun documentacion
secundaria disponible).

Revision de modelos estructurales:

o Verificar que el andlisis estructural haya sido realizado con
software especializado y metodologia adecuada (por ejemplo,
analisis dinamico modal espectral), y que los resultados
presentados en la memoria de calculo estructural sean
consistentes con la infraestructura propuesta.

Revisién de documentacion técnica:

e Evaluar la calidad, detalle y escala de los planos estructurales
presentados: cimentaciones, elementos portantes, vigas,
columnas, losas, detalles de acero, tanques elevados o cisternas
(si aplica), reforzamientos, entre otros.

« Validar la coherencia entre los planos, especificaciones técnicas y
metrados de la especialidad estructural.

Evaluacién econémica:

e \Verificar que el calculo de metrados estructurales esté
debidamente sustentado y que el presupuesto de la especialidad
esté alineado con los costos unitarios, cantidad de materiales y
tecnologia constructiva propuesta.

Evaluacién de seguridad ante siniestros:

e Evaluar la inclusion de sistemas estructurales y constructivos
orientados a la seguridad ante emergencias, tales como sismos,
incendios u otros, en funcién de la naturaleza del proyecto.

Compatibilidad interdisciplinaria:




Asegurar que las soluciones estructurales planteadas sean
compatibles con las demas especialidades (arquitectura,
instalaciones sanitarias y eléctricas, equipamiento, etc.), y que
permitan una ejecucion integral del proyecto.

INSTALACIONES SANITARIAS

El Especialista en Instalaciones Sanitarias, en calidad de evaluador, es
responsable de revisar, analizar y emitir opinion técnica sobre la
pertinencia, viabilidad, cumplimiento normativo, y compatibilidad de las
propuestas de instalaciones sanitarias contenidas en las alternativas de
solucion del estudio de pre inversién. Su labor busca asegurar que el
sistema sanitario planteado sea funcional, seguro, sostenible vy
técnicamente adecuado al tipo de infraestructura y uso proyectado.

Revisién del diagnéstico sanitario:

Evaluar el diagnéstico de la situacién actual de las instalaciones
sanitarias, identificando su estado, funcionamiento, vida util
yposibilidades de aprovechamiento o reemplazo.

Verificar la coherencia entre el diagnéstico sanitario y las brechas
de infraestructura identificadas en el estudio.

Evaluacion técnica de las alternativas propuestas:

Revisar las soluciones sanitarias presentadas en las alternativas
del proyecto, verificando que se adecuen a las necesidades
funcionales de la infraestructura proyectada (suministro de agua
potable, desagiie, ventilacién sanitaria, drenaje pluvial, entre
otros).

Validar que el disefio sanitario cumpla con la normativa nacional
vigente (Reglamento Nacional de Edificaciones — RNE y otras
normas técnicas pertinentes).

Compatibilidad con otras especialidades:

Verificar que las propuestas sanitarias estén correctamente
integradas con el disefio arquitectonico, estructural y de
equipamiento, considerando ubicacién de ambientes, puntos de
consumo, evacuacion y mantenimiento.

Evaluar la ubicacién propuesta de sistemas complementarios
como tanques elevados, cisternas, estaciones de bombeo y sus
implicancias estructurales y operativas.

Evaluacién de los planos y especificaciones técnicas:

Analizar los planos sanitarios de planta, cortes y detalles
presentados, verificando que contengan informacion clara,
detallada y suficiente para su ejecucion.

Evaluar las especificaciones técnicas de los materiales, equipos e
instalaciones propuestas, asi como su sostenibilidad, durabilidad y
facilidad de mantenimiento.

m. Revisién de calculos y dimensionamiento:

Validar los célculos de dimensionamiento de redes de agua
potable, desagiie y drenaje pluvial, incluyendo caudales de disefio,
presiones, diametros y tipos de materiales.

Evaluar si los sistemas propuestos tienen capacidad adecuada




para la demanda esperada del servicio y permiten futuras
ampliaciones si corresponde.

n. Evaluacion del presupuesto sanitario:
. Verificar la coherencia de los metrados sanitarios con los planos y
especificaciones técnicas.
« Evaluar que el presupuesto de la especialidad esté debidamente
sustentado y sea coherente con los costos unitarios del mercado.

o. Evaluacién de sostenibilidad y normativa ambiental:

« Validar que el disefio considere el uso racional del agua y el
tratamiento adecuado de aguas residuales, promoviendo el uso de
tecnologias ecoeficientes cuando sea posible.

e Verificar el cumplimiento de las normas ambientales aplicables
relacionadas con descargas sanitarias.

COSTOS Y PRESUPUESTOS DE OBRA:

Como evaluador en costos y presupuestos de obra, tiene que verificar el

especialista en ingenieria que cumpla con la elaboracion integral del

presupuesto del proyecto, abarcando todas las especialidades

171G involucradas: arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas,

i especiales, mecanicas e impacto ambiental. El especialista debe presentar

el presupuesto general desagregado por especialidades, incluyendo hojas

de metrados, especificaciones técnicas, analisis de precios unitarios,

precios de insumos y costos indirectos (gastos generales, utilidad,
supervision, expediente técnico, liquidacién, gestion de proyectos, etc.).

Es su responsabilidad presentar comparativamente los costos de ambas
alternativas de solucién, optimizando el uso de la infraestructura,
equipamiento o mobiliario existente, en coordinacién con el especialista en
proyectos de inversion. Asimismo, debe desarrollar el presupuesto de
demolicién en caso la alternativa lo contemple, asi como los costos de
operacién y mantenimiento durante el horizonte del proyecto.

El especialista también debe elaborar la programacion fisica y financiera
del proyecto y de ejecucion de obra, expresada en unidades de medida y
en soles respectivamente, Yy presentarla mediante un cronograma
valorizado y un diagrama GANTT detallado.

Todos los costos del proyecto deben estar alineados con los componentes
aprobados y presentarse tanto a precios de mercado como a precios
sociales.

4. ESPECIALISTA EN INSTALACIONES ELECTRICAS E
INSTALACIONES ELECTROMECANICAS: Siendo las principales
actividades los siguientes:

a. Presentacion de Alternativas Técnicas
o Verificar que el especialista presente dos (02) alternativas de
solucién técnica, evaluando su viabilidad, sustentacion técnica y
alineacién con criterios de optimizacién de recursos existentes
(infraestructura, equipamiento y mobiliario).
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b. Disefio de Sistemas Eléctricos y de Comunicaciones

* Evaluar que el disefio contemple:

* Sistema eléctrico general y de comunicaciones.

* Seguridad eléctrica bajo criterios de ecoeficiencia Yy energias
alternativas.

* Acometida, alimentadores, iluminacién (interior y exterior),
sistemas de tierra y proteccion contra sobretensiones (incluyendo
pararrayos y dispositivos especificos).

* Instalaciones eléctricas interiores  completas (alumbrado,
tomacorrientes y fuerza).

c. Sistemas Complementarios
* \Verificar la determinacion técnica y el costeo detallado de:

* Sistemas de comunicacion y data.

* Sistemas de ventilacién y seguridad.

* Equipos de elevacion (ascensores y montacargas), en
coordinacion con el disefio arquitecténico.

* Confirmar que se ha considerado la proyeccion de la carga total
segun el equipamiento propuesto para ambientes administrativos.

d. Elaboracion de Documentacién Técnica
* Evaluar la entrega y consistencia de:

= @’” *Hojas de metrados y resumen general de |a especialidad.
\ / *Cotizaciones de materiales e insumos eléctricos, necesarias

para la elaboracion del presupuesto.
*Compatibilizacién con otras especialidades en planos, metrados
y memoria descriptiva.

e. Subestacion Eléctrica (si aplica)

e Verificar:
. Sustento técnico de su necesidad.
- Costeo completo de su instalacion.
. Descripcién del procedimiento y ruta para la obtencion de

permisos correspondientes.

Criterios del Evaluador
Coherencia técnica entre alternativas propuestas y necesidades
del proyecto.

* Integracion y compatibilidad con otras especialidades.

* Viabilidad econémica y operativa de las soluciones.

¢ Cumplimiento  normativo (seguridad  eléctrica, eficiencia
energética, normativa técnica vigente).

* Calidad de la documentacion entregada (claridad, completitud,
justificacién técnica y econdmica).

INSTALACIONES ELECTRICAS

El profesional es responsable de evaluar lo siguiente:
* Memoria descriptiva de todos los sistemas planteados.
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Memorias de calculos justificativos de la propuesta.

Planos del disefio de las instalaciones eléctricas

Planos de Sistemas de iluminacion.

Planos de Sistema de tomacorrientes.

Planos de Sistema de tension estabilizada.

Planos de Sistemas de fuerza.

Planos de Pararrayos y sistema de proteccion.

Planos de Sistema de puesta a tierra.

Planos de Sistema de generacion de energia.

Sistema de suministro de energia de ser el caso.

Sistema de Comunicaciones y data.

Sistema de seguridad, vigilancia y monitoreo.

Costos y presupuestos de todos los sistemas disefiados.

Metrados de cada partida y el resumen general de metrados de las
instalaciones eléctricas.

Costos y cotizaciones de equipos eléctricos de la especialidad.
Compatibilizar debidamente los planos con las otras especialidades.

INSTALACIONES ESPECIALES

El profesional es responsable de evaluar lo siguiente:

Memoria descriptiva de todos los sistemas planteados.

memorias de calculos justificativos de la propuesta.

Disefio del sistema de proteccion eléctrica.

Disefio del sistema de cableado vertical.

Disefio del sistema de cableado horizontal.

Disefio del sistema de conectividad y seguridad informatica.

Disefio del sistema de procesamiento centralizado.

Disefio del sistema de almacenamiento centralizado.

Disefio del sistema de deteccion y alarma de incendios.

Disefio del sistema de video vigilancia.

Disefio del sistema de telefonia IP.

Disefio del sistema de control de accesos y seguridad.

Disefio del sistema de mantenimiento y ahorro energético.

Disefio del sistema de equipamiento informatico.

Metrados detallados de cada partida y el resumen general de
metrados

Costos y presupuestos de instalaciones especiales.

Costos y cotizaciones de equipamiento y mobiliario de la especialidad.
Compatibilizar debidamente los planos con las otras especialidades.

INSTALACIONES MECANICAS
El profesional es responsable de evaluar lo siguiente:

Memoria descriptiva de las instalaciones mecanicas planteadas.
Memorias de calculos justificativos de la propuesta.

Planos de instalacién y montaje.

Disefio y calculo del transporte mecanico vertical (ascensor)

Planos del sistema contraincendios

Sistemas adicionales para el funcionamiento del tipo de estructura.
Costos y presupuestos de instalaciones mecanicas.

Costos y cotizaciones de equipamiento y mobiliario de la especialidad.
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5.

* Compatibilizar debidamente los planos con las otras especialidades.
ESPECIALISTA EN MEDIO AMBIENTE:

Actividades:

Evaluar el desarrollo Ambiental de Ambas Alternativas de Solucién
Verificar que el especialista desarrolle y evalle dos alternativas técnicas
del proyecto desde la perspectiva ambiental, asegurando su coherencia y
viabilidad ambiental.

Estudio de Impacto Ambiental (EIA)

Confirmar que se presente un EIA completo que contenga:

 Evaluacién técnica de impactos (directos, indirectos, acumulativos y
sinérgicos), a corto y largo plazo, en todas las fases del proyecto.

* Identificacion clara de pasivos ambientales existentes.

* Linea base ambiental debidamente levantada y documentada.

Programa de Monitoreo Ambiental

Evaluar si el programa cubre todas las etapas del proyecto (ejecucién,
operacion, mantenimiento, etc.), e incluye:

Indicadores de desempefio ambiental.

* Mecanismos de verificacién del cumplimiento de normas de calidad
ambiental.

» Evaluacion de la eficacia y pertinencia de las medidas adoptadas y
posibles acciones correctivas.

Plan de Manejo Ambiental
Verificar que el Plan de Manejo Ambiental incluya:
* Medidas de prevencién, mitigacion, correccién y compensacion de
impactos negativos.
* Cronograma de ejecucion y costos asociados al plan, en relacién al
presupuesto del proyecto.
* Plan de terminacién ambiental para el cierre del proyecto.

Plan de Contingencia

Evaluar la inclusién de medidas adecuadas para la prevencién y
atencion de emergencias, durante toda la vida Util del proyecto.

Gestion de Residuos Sélidos
Confirmar que el especialista:

* Elabore un Plan de Manejo de Residuos Sélidos de oficinas
administrativas segin normativa vigente.




« Presente un esquema de clasificaciony disposicion final de
los residuos.

Informe de Analisis de Riesgo Ambiental

Verificar que el informe contemple un enfoque integral de gestion de
riesgos ambientales, incluyendo identificacion, evaluacion, prevencion y
mitigacién de riesgos en todas las fases del proyecto.

Calidad del Informe Final
Evaluar que el informe:

Sea analitico y conciso.
Destaque los problemas ambientales significativos.
Relacione claramente la linea base, los impactos y el Plan de
Manejo Ambiental.

e Incluya las acciones y costos necesarios para la mitigacion y
control ambiental.

la especialidad de ambas alternativas de solucion si asi se determiné; asi

955N
W \ EIESPECIALISTA EN MEDIO AMBIENTE deberd verificar el desarrollo de
N © / mismo para la contingencia.

5.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
5.9.1.Conformacién y Gestién del Equipo Técnico

« Verificar que el consultor haya conformado un equipo técnico
calificado y con experiencia profesional, de acuerdo con los
requerimientos minimos establecidos por la UNADQTC.

« Confirmar que todo cambio de personal sea solicitado y aprobado
previamente por la unidad formuladora.

« Supervisar que el consultor remueva al personal que no cumpla con
los estandares técnicos exigidos.

5.9.2.Responsabilidad Técnica del Servicio

» Asegurar que el consultor asuma la responsabilidad técnica total del
servicio prestado, incluyendo:

« Fallas, omisiones o errores en los estudios.

« Cumplimiento del contenido minimo técnico-econémico requerido.
5.9.3.Participacién en Reuniones Técnicas

« Verificar que el consultor:

« Asista a todas las reuniones convocadas por la UNADQTC.

e Participe con todo su equipo profesional al menos en una reunion
presencial.

5.9.4.Entrega de Productos y Cumplimiento de Plazos
« Confirmar que:




* Los entregables se presenten dentro de los plazos establecidos.

* No se entregue ninglin producto sin la aprobacion de la etapa
anterior.

* Las entregas se realicen formalmente via mesa de partes de la
UNADQTC.

5.9.5.Coordinacién y Comunicacién Formal

* Supervisar que exista una coordinacién directa y continua con la
unidad formuladora durante toda la ejecucion del contrato.

* Verificar que el consultor entregue:

Direccion de oficina.

Correo electrénico de contacto.

Numero de teléfono celular funcional.

) Asegurar el uso de estos canales para comunicaciones y

notificaciones oficiales.

\%G.Atencién Posterior a la Entrega

N0 P * Confirmar que el consultor atienda consultas y aclaraciones hasta la

aprobacién final del Expediente Técnico.

5.9.7.Gestion de la Ejecucién Contractual

e Evaluar que el consultor:

= Cumpla con la programacion y metas previstas.

* Tome medidas preventivas para asegurar el cumplimiento del
contrato.

* Mantenga el nivel de calidad exigido en los servicios prestados.

5.10. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

» Remitir de forma oportuna y dentro de los plazos, los entregables del
formulador del proyecto de inversién al evaluador.

» Gestionar y realizar las reuniones de coordinacion entre el formulador del
proyecto de inversion, el evaluador y el equipo técnico de la UNADQTC.

5.11. CONFIDENCIALIDAD

El contratista tiene la obligacion de guardar la confidencialidad y reserva
absoluta en el manejo de informacién y documentacién a la que se tenga
acceso relacionada con la prestacién, quedando expresamente prohibido
revelar dicha informacién a terceros.

El contratista, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Esta
obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacién producida una
Vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en
mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
calculos, diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos
compilados o recibidos por el contratista.

5.12. PROPIEDAD INTELECTUAL
La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin




5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

limitacion, las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas
registradas respecto a los productos o documentos y otros materiales que
guarden una relacion directa con la ejecucion del servicio o que se hubieren
creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion del
servicio.

GARANTIAS

Para el perfeccionamiento del contrato, el postor adjudicado con la buena pro
debe entregar las garantias que correspondan, de conformidad al articulo 61
de la Ley N° 32069 y los articulos 113, 114, 115y 116 de su Reglamento.

VICIOS OCULTOS

El plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por
los vicios ocultos del servicio de consultoria prestado sera de un (01) afio,
contados a partir de la conformidad otorgada de conformidad con el literal c)
del Articulo 69° de la Ley General de Contrataciones Publicas.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

La conformidad del servicio de consultoria estara a cargo de la Unidad
Formuladora de la UNADQTC, de conformidad a lo establecido en el articulo
144 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas Ley 320869,
en un plazo maximo de siete (07) dias contabilizados a partir del dia siguiente
de recibido a la entregara de la evaluacion del proyecto de inversion a la
UNADQTC, siendo la condicién que dicho proyecto debera estar viable en el
banco de proyectos de la unidad formuladora, en caso existir observaciones, la
Entidad comunicara al Contratista otorgandole un plazo no mayor al 30% del
plazo del entregable correspondiente a efectos de ser subsanadas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del
contratista, dentro de los diez 10 dias calendarios siguientes al otorgamiento
de la conformidad respectiva, en concordancia al articulo en el articulo 67 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, siempre que S€
verifiquen las condiciones establecidas en los términos de referencia y
propuesta técnica que forman parte del contrato, bajo responsabilidad del
funcionario competente, de la siguiente forma:

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista,
la entidad contratante debe contar con la siguiente documentacion:

» Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada
suscrita por el servidor responsable de la Unidad Formuladora de la
UNADQTC.

» Comprobante de pago.

CONFIDENCIALIDAD

Toda informacién de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco, a que tenga acceso el contratista, es estrictamente confidencial. El
contratista debe de comprometerse a mantener la reserva absoluta en el
manejo de la informacion del caso y no trasmitirla a ninguna persona (natural o
juridica) sin la autorizacion expresa y por escrito del area usuaria. El contratista
debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacion
comprende la informacion que se entrega, asi como la que se genera durante
la ejecucion de las prestaciones y la informacién producida una vez que sé haya




concluido las prestaciones. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
documentos e informacién compilados o recibidos por el contratista.

Sobre la inobservancia del péarrafo anterior, esta se entendera como un
incumplimiento que no puede ser revertido, por lo que se procedera a la
resolucién del contrato, bastando para ello una comunicacién notarial,

5.18. CLAUSULA ANTICORRUPCION

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no
haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo legal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante. Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta
proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el
mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone
actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio
o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria,

la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de
contratacién' y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad
de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga
a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiqguen los actos previamente sefialados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcién o de
inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion
del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE. Tratandose de una persona
juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes
de los o6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa;, comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato. Finalmente, el
incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de
resolver total o parcialmente el contrato?. Cuando lo anterior se produzca por
parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo
marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido
de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco® En ningun caso, dichas
medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
que hubiera lugar®.

5.19. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

En caso de incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a alguna
de la partes, se aplicara lo establecido en el articulo 68 de la Ley N° 32069 y en el
articulo 122 de su Reglamento.

1

Articulo 9 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas
2

Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de |a Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas
3

Literal d) del articulo 274 de| Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas
4

Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.




5.20.

&)

,’_J’.--

GESTION DE RIESGOS

e ——

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los
riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la
finalidad publica de la contratacion.

ESTRATEGIA PARA LA GESTION DE RIESGOS *‘9'5:;%&‘ DEL
ACCIONES A.
RIESGO PRIORIDAD urr::m ETLAR ACEET’AR ransrenn | BEAEAR | cunono R
saion] sesent s | B2 TISTA
Presentacion
de informacion
inexacla, -
documentacion ngnplz:a alsu
adtl.fl!t‘:ara‘t(!g en Meda 2 evaluacion y ’
el sancion
procedimiento
de seleccion
Considerar
Retraso en el plazos
plazo de Alta X adecuados X
prestacion parala
prestacion
Monitorear la
ejecucion
Incumplimiento contractual
de parael
M Al 2
obligaciones ta X cumplimiento X X
de las partes de
obligaciones
en el plazo
oportuno

6. REQUISITOS DE CALIFICACION

6.1.

REQUISITOS DE CALIFICACION OBLIGATORIOS
A. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente S/ 150,000.00
(Ciento cincuenta mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los quince (15) afios anteriores a la fecha
de la presentaciéon de ofertas que se computa desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios de consultoria similares a los siguientes: SERVICIO DE
FORMULACION Y/O EVALUACION EN PROYECTOS DE INVERSION Y/O
ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS Y/O EVALUACION DE
EXPEDIENTES TECNICOS Y/O ELABORACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS Y/O
EVALUACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS; DICHOS PROYECTOS DEBEN SER DE
EDUCACION.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)




contratos u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (i) comprobantes de Pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con constancia de deposito, nota de abono, reporte de estado de
Cuenta, cualquier otro documento emitido por entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago®,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones. En caso el postor sustente
Su experiencia en la especialidad mediante contrataciones realizadas con privados®,
para acreditarla debe presentar de forma obligatoria lo indicado en el numeral (ii) del
presente parrafo; no es posible que acredite su experiencia (nicamente con la
presentacion de contratos u 6rdenes de compra con conformidad o constancia de
prestacién.

En caso los postores presenten varios comprobantes de Pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion: de lo contrario,
Se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo
caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones
indicadas en el Anexo N° 11 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los quince (15) afios
anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde
a la matriz en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
ietaria, debiendo acompafar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 14.

Las personas juridicas resultantes de un proceso de reorganizacién societaria no
pueden acreditar como experiencia del postor en la especialidad que le hubiesen
transmitido como parte de dicha reorganizacion las personas juridicas sancionadas con
inhabilitacion vigente o definitiva.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por |la Superintendencia de Banca Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
servicio o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 11 referido
a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

6.2. REQUISITOS DE CALIFICACION FACULTATIVOS

B. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1. EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

El personal clave:

* El solo sello de cancelado en el comprobante de Pago, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
Considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Es valido el
sello colocado por el cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”).

“ Se entiende “privados™ como aquellos que no son entidades contratantes,




1. Especialista en proyectos de inversion publica debera acreditar como
minimo dos (02) afios de haber participado en el proceso de formulacion y/o
evaluacion de proyectos de inversién publica y/o Expedientes Técnicos y/o
Estudio Definitivo de proyectos en Estudio de Pre-Inversion Fichas Técnicas en
el sector Educacion Nivel secundario y/o Nivel primaria y secundaria y/o Superior
técnico y/o Superior universitario como especialista en proyectos de inversion
publica.

2. Especialista en Disefio de Infraestructura debera acreditar como minimo dos
(02) afios de haber participado en el proceso de formulacion y/o evaluacion de
proyectos de inversion publica y/o Expedientes Técnicos y/o Estudio Definitivo
de proyectos en Estudio de Pre-Inversion Fichas Técnicas en el sector
Educacion Nivel secundario y/o Nivel primaria y secundaria y/o Superior técnico
yl/o Superior universitario, como especialista en disefio de infraestructura.

3. Especialista en Ingenieria deberé acreditar como minimo dos (02) afios de
haber participado en el proceso de formulacion y/o evaluacion de proyectos de
inversion publica y/o Expedientes Técnicos y/o Estudio Definitivo de proyectos
en Estudio de Pre-Inversion Fichas Teécnicas en el sector Educacion Nivel
secundario y/o Nivel primaria y secundaria y/o Superior técnico ylo Superior
universitario, como especialista en ingenieria.

4. Especialistaen Instalaciones eléctricas y/o instalaciones electromecanicas
debera acreditar como minimo dos (02) afios de haber participado en el proceso
de formulacién y/o evaluacion de proyectos de inversion publica y/o Expedientes
Técnicos y/o Estudio Definitivo de proyectos en Estudio de Pre-Inversion Fichas
Técnicas en el sector Educacion Nivel secundario y/o Nivel primaria y secundaria
ylo Superior técnico ylo Superior universitario, como especialista en
instalaciones eléctricas y/o electromecanicas.

5. Especialista en Medio Ambiente debera acreditar como minimo dos (02) afios
de haber participado en el proceso de formulacién y/o evaluacién de proyectos
de inversion publica y/o Expedientes Técnicos y/o Estudio Definitivo de
proyectos en Estudio de Pre-Inversion Fichas Técnicas en el sector Educacion
Nivel secundario y/o Nivel primaria y secundaria y/o Superior técnico y/o Superior
universitario, como especialista en medio ambiente.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre |a experiencia del personal propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos
del personal clave, el cargo desempefado, el plazo de la prestacion indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacion, el nombre de la entidad u organizacion que emite
el documento, la fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el
documento.

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco
(25) afios anteriores a |a fecha de la presentacion de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del
tiempo de dicha experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.




B.2. CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.2.1 Formacion Académica

1. Titulo profesional de economista o ingeniero economista (colegiado y
habilitado) del personal clave requerido como especialista en
proyectos de inversién publica.

2. Titulo profesional de arquitecto (colegiado y habilitado) del personal
clave requerido como especialista en disefio de infraestructura.

3. Titulo profesional de ingeniero civil (colegiado y habilitado) del
personal clave requerido como especialista en ingenieria.

4. Titulo profesional de ingeniero electricista o ingeniero
electromecanico o ingeniero mecanico (colegiado y habilitado) del
personal clave requerido como especialista en instalaciones
eléctricas y/o instalaciones electromecanicas.

5. Titulo profesional de ingeniero ambiental o biblogo (colegiado y
habilitado) del personal clave requerido como especialista en medio
ambiente.

Los titulos profesionales requeridos, seran verificado por los evaluadores en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https./enlinea.sunedu.qgob.pe/ o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de

Educacion a través del siguiente link: https:/Aitulosinstitutos. minedu.gob.pe/,

segun corresponda.

el grado o titulo profesional requerido.

| postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal
”m s clave, asi como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidio
o/
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En caso los titulos profesionales requeridos no se encuentren inscrito en los
referidos registros, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a
fin de acreditar la formacién académica requerida.

En caso se acredite estudios en el extranjero del personal clave, debe
presentarse adicionalmente copia simple del documento de la revalidacién o
del reconocimiento ante SUNEDU, del grado académico o titulo profesional
otorgados en el extranjero, segln corresponda.

Nota: La colegiatura y habilitacion se haran efectivo al inicio efectivo de la
prestacion del servicio, para ello el contratista debera presentar los documentos
que acrediten tal condicién.

B.2.1 Capacitacion del personal clave
Requisitos:

1. 60 horas lectivas de haber realizado diplomados y/o especializacién y/o
cursos en cualquiera de los siguientes: Sistema Nacional de Programacién
Multianual y gestion de proyectos de Pre-Inversion y/o INVIRTE. PE. y/o
elaboracion y evaluacion de proyectos de Pre-Inversion para todo el
personal clave requerido.

Acreditacion:

Se acreditard con copia simple de diploma, constancias, certificados, u otros
documentos. que demuestren fehacientemente la capacitacion.







