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Unidad Organica UNIDAD FORMULADORA

CONTRATACION DE UN (01) SERVICIO DE CONSULTORIA DE
OBRA PARA LA FORMULACION DEL ESTUDIO DE PRE
INVERSION A NIVEL DE FICHA TECNICA PARA PROYECTOS
DE INVERSION DE BAJA Y MEDIANA COMPLEJIDAD
DENOMINADO “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE
GESTION INSTITUCIONAL EN EDUCACION SUPERIOR
UNIVERSITARIA EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE
APOYO A LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DEL
CUSCO DISTRITO DE CUSCO, PROVINCIA DEL CUSCO,

Denominacién de la Contratacién

DEPARTAMENTO DEL CUSCO”
Meta 050

AOI00169300365: ELABORACION DE ESTUDIOS DE PRE
Actividad Operativa INVERSION

1. OBJETO DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO

1.1 OBJETIVO GENERAL:
Contratacién de un (01) servicio de consultoria de obra para la formulacién del estudio de pre
inversién a nivel de ficha técnica para proyectos de inversion de baja y mediana complejidad
denominado: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE GESTION INSTITUCIONAL EN EDUCACION
SUPERIOR UNIVERSITARIA EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE APOYO A LAS FUNCIONES
SUSTANTIVAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO
DISTRITO DE CUSCO, PROVINCIA DEL CUSCO, DEPARTAMENTO DEL CUSCO".

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

— Identificar y/o confirmar las principales causas de la problemdtica existente en las Oficinas
Administrativas de la UNADQTC.

~  Establecer y atender las necesidades de infraestructura, para la adecuada prestacion de
servicios en las Oficinas Administrativas de la UNADQTC.

— Identificar las necesidades de mobiliario y equipamiento para la adecuada prestacion de
servicios en las Oficinas Administrativas de la UNADQTC.

~  Identificar los problemas relacionados con la gestion en las Oficinas Administrativas de la
UNADQTC

—  Contribuir al fortalecimiento de los servicios de las Oficinas Administrativas de la UNADQTC y
mejorar o ampliar su capacidad, de tal forma que permita beneficiar a la poblacién de la
UNADQTC.

—  Contar con una Infraestructura adecuada para el desarrollo de todas las actividades de las
Oficinas administrativas de la Sede Central de la UNADQTC que permita su desarrollo integral.

2. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Garantizar el uso eficiente de los recursos destinados a los Estudios de Inversion Publica, que
permitan la elaboracién de la ficha técnica para proyectos de inversion de baja y mediana
complejidad: “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE GESTION INSTITUCIONAL EN EDUCACION SUPERIOR
UNIVERSITARIA EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE APOYO A LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO DISTRITO DE CUSCO,
PROVINCIA DEL CUSCO, DEPARTAMENTO DEL CUSCO".

La elaboracién del Estudio de pre inversién debe considerar los lineamientos rectores que permitan
optimizar la gestién de la inversién en la UNADQTC, la elaboracién del presente estudio de pre
inversién ha sido priorizado por la entidad, y debera ser considerado en la Programacion Multianual
de Inversiones PMI 2025 - 2028 de la Universidad

3. ANTECEDENTES

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco. Aprobado por Resolucién N2 221 -2025-UNADQTC/PCO de Fecha 26 de mayo de 2025.

4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
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4.1 DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

Se contratard UN (01) servicio de Consultoria de obra para la formulacién del Estudio de pre
inversién a nivel de Ficha Técnica para Proyectos de Inversion de baja y mediana complejidad
denominado “MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE GESTION INSTITUCIONAL EN EDUCACION
SUPERIOR UNIVERSITARIA EN LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS DE APOYO A LAS FUNCIONES
SUSTANTIVAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO
DISTRITO DE CUSCO, PROVINCIA DEL CUSCO, DEPARTAMENTO DEL CUSCO”. de acuerdo al
Anexo 10 del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestién de Inversiones -
Invierte.pe, y se desarrollara minimamente con todos los ftems planteados en el FORMATO N°
06-B del Invierte.pe ya que no se encuentra normado los contenidos minimos para esta
tipologia de estudios y que los estudios de pre inversion para Universidades no se encuentran
estandarizados. Asi mismo, el proveedor debera de cumplir con todo lo exigido por el drea
usuaria, asi como por la Unidad Formuladora de la UNADQTC dentro del marco del Invierte.pe
Asi mismo el proveedor deberd elaborar los siguientes formatos:

Formato N° 07-A: Registro de Proyecto de Inversion.

Formato N° 06-B : Ficha Técnica General para Proyectos de Inversion de baja y mediana
complejidad.

4.2 ACTIVIDADES

El consultor debera realizar cada una de las siguientes actividades con la presencia fisica del
profesional requerido y ofertado por el consultor para esa actividad,
El consultor realizara las actividades sefialadas a continuacién; sin ser éstas una limitante.

ACTIVIDAD 01:

I PLAN DE TRABAJO

El consultor debera presentar un Plan de Trabajo detallando las actividades propuestas en el
presente requerimiento. Este Plan de Trabajo permitira realizar el monitoreo y control de los
plazos propuestos para los entregables.

Este Plan de Trabajo deberd entregarse en un plazo no mayor a 5 dias calendarios computados
a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

Debera contener minimamente el desarrollo de las actividades contempladas en el presente
requerimiento.

Actividad 01

Actividad 02

Actividad 03

Actividad 04

Actividad 05

Actividad 06

Actividad 07

il VISITAS DE CAMPO:

Se visitara las instalaciones donde viene funcionando las Oficinas Administrativa de la
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco, con la finalidad tomar conocimiento
de la problemética que atraviesa el servicio y las posibles soluciones a través de la formulacion
del proyecto.

Se realizaran visitas a las instalaciones donde actualmente viene funcionando las Oficinas
Administrativa de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco, con la finalidad
de informarse en el lugar sobre la formulacién del proyecto y solicitar facilidades para realizar
los trabajos de campo y obtener informacién primaria que pueda obrar en la institucién. Se
realizardn entrevistas con las autoridades, docentes y personal administrativo y de apoyo para
conocer a fondo la problematica de los servicios, asi como identificar las necesidades de la
Unidad Productora.

De las reuniones sostenidas se deberan elaborar Actas con los acuerdos arribados.

Entrevistas y aplicacion de encuestas: Se debe coordinar con los jefes de cada una de la Oficinas
Administrativas y de la alta direccién para que se le otorgue las facilidades para realizar los
trabajos de campo y obtener informacién primaria. Se realizardn entrevistas y se aplicaran
encuestas a los trabajadores administrativos, docentes y funcionarios que hacen uso de los
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servicios de las Oficinas Administrativas que constituyen y la poblacion usuaria directamente
involucrada con el fin de conocer a fondo la problematica del servicio administrativo ofertado
y asi determinar las posibles alternativas de solucion.

jii. DATOS GENERALES DEL PROYECTO

La elaboracién del proyecto debera contener minimamente los items planteados en el formato
06-B. La informacién a emplearse para el desarrollo del estudio es mayoritariamente de fuente
secundaria (base de datos disponibles, registros administrativos, publicaciones especializadas,
juicio de expertos, informacion sobre la formulacion y ejecucion de proyectos similares, etc.),
que debera complementarse con fuente primaria (estudios técnicos preliminares, trabajo de
campo, etc.) en las variables que no exista informacién o que la informacion sea dudosa o no
tenga el sustento técnico necesario.

Datos de institucionalidad, datos de la Unidad Formuladora del proyecto, la responsabilidad
funcional y tipologia del proyecto de inversién; asi como el nombre del proyecto de acuerdo al
instructivo.

Consignar la informacién sobre la contribucién al cierre de la brecha prioritaria a la cual
contribuye a su reduccién con el proyecto de inversion en un espacio geografico determinado,
en términos de la capacidad de produccién que se lograra alcanzar con la ejecucion del proyecto
dentro de su area de influencia.

Consignar la informacién sobre el nombre de la Unidad Productora sujeta de intervencion, y su
localizacidn.

Identificar el proceso de produccion del servicio (secuencia de pasos o etapas para transformar
insumos en un servicio o producto final), en qué consiste y su situacién actual. Este proceso
puede ser solo uno o mas de uno, dependiendo de la naturaleza del servicio.

iv. IDENTIFICACION:

Diagnéstico del drea de Estudio

Consignar datos sobre la localizacion del area de estudio y del drea de influencia, en terminos
de departamento, provincia y distrito, de corresponder. Se indicara el c6digo de UBIGEO.
Consignar el croquis o bosquejo del drea de estudio, sefialando el area de influencia del
proyecto.

Consignar datos sobre las caracteristicas fisicas del drea de influencia, accesibilidad y
disponibilidad de servicios basicos, insumos, etc. afadir informacion sobre la dinamica
econdmica que contextualice la situacion negativa bajo andlisis que influiran en el disefio de
proyecto, en la demanda, en los costos, etc.

Indicar los peligros de origen natural, socio natural y/o antrépico que pueden ocurrir en el area
de estudio, con breves referencias sobre sus principales caracteristicas evidenciadas en
periodos pasados (como intensidad, area de impacto, frecuencia, otros); y consignar sobre
peligros que puedan ocurrir en el territorio bajo analisis.

En la parte econdmica deberd incluir lo siguiente:

Resumen ejecutivo del estudio de pre inversion
Médulo |: Datos Generales

Datos Generales del Proyecto:

Institucionalidad

Responsabilidad funcional y tipologia del proyecto de inversion
Nombre del proyecto

Alineamiento y contribucion al cierre de una brecha prioritaria

anow -~

Madulo Il: Identificacion

1. Diagnostico del drea de estudio:

a. Localizacion del area de estudio del proyecto.
b. Localizacion del area de influencia del proyecto.
C: Croquis con la ubicacién de los beneficiarios o los demandantes actuales y futuros y la

localizacion de los elementos de la UP.
d. Analisis de las caracteristicas (fisicas, accesibilidad, disponibilidad de servicios,
insumos, etc.) que influirdn en el disefio del proyecto, en la demanda, en los costos, etc.)

b
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Identificar los peligros que pueden ocurrir en el area de estudio

Diagnostico de la Unidad Productora (UP):

Infraestructura Actual:

Diagnostico de Ambientes, Mobiliario y Equipos

Diagnéstico de Ambientes complementarios, Mobiliario, Equipos
Recursos Humanos

Docentes Nombrados

Docentes contratados

Personal Administrativo

Practicas de mantenimiento de la UP

Evolucion de la produccion de servicio provisto a los usuarios
Estimar la exposicién de la UP frente a los peligros identificados en el diagndstico del
area de estudio

Describir la vulnerabilidad por factores de fragilidad y resiliencia
Mapa de peligros de la UP y su drea de influencia

Diagndstico de Involucrados:

Descripcidn de la poblacién afectada
Caracterizacion de la poblacién afectada
Proyeccion de poblacidn afectada a la que sirven las oficinas administrativas de la
UNADQTC

Percepcion de la poblacién a los que sirven las
Servicio que se brinda (resultado de encuestas)
Infraestructura (resultado de encuestas)
Mobiliario (resultado de encuestas)
Equipamiento (resultado de encuestas)
Documentos de gestion

Reglamento de Organizacidn y Funciones;
Cuadro de Asignacion de Personal

Problema / Objetivo:

Definicion del problema, sus causas y efectos
Definicion de los objetivos del proyecto

Descripcién de las alternativas de solucion al problema (minimo dos alternativas de
solucion que sean ejecutables)

Analisis de los medios fundamentales

Clasificacion de los medios fundamentales

Relacién entre acciones

COMPONENTE 01:

Descripcion de la Alternativa 01

Descripcion de la Alternativa 02

COMPONENTE 02: (Para ambas alternativas 01 y 02)
COMPONENTE 03: (Para ambas alternativas 01 y 02)

IIl: Formulacién

Horizonte de evaluacion:

La fase de Formulacion y Evaluacion, y su duracién.
La fase de Ejecucion, sus etapas y su duracion.

La Fase de Funcionamiento, sus etapas y su duracién

Brecha del Servicio:

Definicion y caracterizacion del servicio o de la cartera de servicios
Andlisis de la demanda del servicio

Estimacion y Proyeccion de la Poblacion Demandante

Poblaciéon Total

Poblacion de Referencia

Poblacién Demandante Potencial

Ratio de poblacién potencial




UNIVERSIDAD DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO
TERMINOS DE REFERENCIA

oEE8N = o OO0 O0O0OEBEBEBE®

o o

2)

==

(= = T = i = T =

d.

1)
1)
2)
3)
0

(¢]
(¢]
(o]

Proyeccién de poblacion potencial
Poblacién demandante Efectiva

Estimacion y Proyeccion de la poblacién demandante efectiva
Proyeccion de la poblacion efectiva que demanda del Servicio Administrativo.

Estimacion y proyeccion de la demanda efectiva

Demanda Efectiva de los Servicio Administrativos en la UNADQTC

Demanda de Servicios por Unidades Orgénicas de los Servicio Administrativos.
Demanda de horas de los Servicios Administrativos

Demanda de Medios para brindar el servicio:

Infraestructura.

Equipamiento y mobiliario

Recursos Humanos:

Personal administrativo

Analisis de la Oferta del servicio

Estimacion y proyeccion de la oferta Servicios Administrativos en la UNADQTC

Oferta de los Servicios Administrativos en la UNADQTC

Oferta de Servicios por Unidades Orgénicas de los Servicio Administrativos.

Oferta de horas de los Servicios Administrativos

Oferta de Medios para brindar el servicio:

infraestructura. (Analisis de todos los predios de la UNADQTC donde se podria ejecutar
el proyecto, asi mismo plantear las alternativas de solucion)

Equipamiento y mobiliario

Recursos Humanos:

Personal administrativo

Estimacion y proyeccion de la Oferta Optimizada de Servicios Administrativos en la
UNADQTC

Oferta optimizada de los Servicios Administrativos en la UNADQTC

Oferta optimizada de Servicios por Unidades Organicas de los Servicio Administrativos.
Oferta optimizada de horas de los Servicios Administrativos

Oferta optimizada de Medios para brindar el servicio:

Infraestructura.

Equipamiento y mobiliario

Recursos Humanos:

Personal administrativo

Brecha del servicio (balance oferta optimizada sin proyecto — demanda con proyecto)

Brecha del Servicio Administrativo

Brecha de Servicios por Unidades Organicas de los Servicios Administrativos.
Brecha de horas de los Servicios Administrativos.

Brecha de Medios para brindar el servicio:

Infraestructura.

Equipamiento y mobiliario

Recursos Humanos:

Personal administrativo

Cabe recalcar que el calculo de los medios necesarios para brindar el servicio tiene relacion
directa con el analisis de Oferta y demanda por lo que la justificacion de las cantidades de los
mismo obedece al célculo y lo ratio de uso determinado en el estudio que debe estar
disponibles en Anexos

Diagndstico de la Unidad Productora
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Se realizaran como estudios minimos complementarios los siguientes:

a. Estudio de Micro y macro Localizacién del Predio (Terreno, edificacién u otro medio
que resuelva el problema del lugar donde funcionaran las Oficinas Administrativas).

Se debe establecer parametros de Micro y Macro localizacién debidamente sustentados en
torno a las posibles ubicaciones de los predios que podrian tener las caracteristicas definidas
por el calculo de la Brecha de Infraestructura y la normativa vigente.

Definir las caracteristicas basicas que debe cumplir los posibles predios donde se ubicaran los
Oficinas Administrativas como por ejemplo: No estar ubicados en zonas con compromiso
arqueolégico que obstaculice el desarrollo del proyecto, No estar ubicado en zonas con
presencia de agua subterranea que pueda dificultar y encarecer la ejecucion del proyecto, no
tener problemas de retiros o sesiones por ampliacién o rectificacion de vias, o estar ubicado en
zonas donde no existan servicio basicos, o sea zona rural sin pardmetros urbanisticos o que este
ubicado en zonas de poco o nulo acceso de trasporte publico, etc)

b. En base a los estudios de Micro y macro localizacidn y las caracteristicas definidas de
dreas espacios, servicios complementarios se debera realizar el sondeo de las posibilidades que
ofrece el mercado Inmobiliario de los predios dentro del radio determinado en los estudios de
Micro y macro localizacién.

c. Realizar el analisis detallado de los posibles predios que cumplen con las caracteristicas
definidas de drea o infraestructura se determinara las mejores opciones en localizacién, precios,
caracteristicas y bondades que ofrecen con las que se continuara con la definicion de los costos
del componente.

d. Analisis técnico de los recursos fisicos con los que se cuentan para brindar el servicio
(Infraestructura, Equipamiento y Mobiliario).

Presentar un Informe Técnico de la situacidn actual: Infraestructura, equipamiento y mobiliario
(incluyendo un informe técnico de los equipos y mobiliario de uso actual).

Identificar los activos esenciales de la Unidad Productora (aguellos que definen su capacidad
de produccion) asociados al proceso de produccién, asi como referencias sobre sus principales
caracteristicas en relacién al cumplimiento de estandares de calidad (de corresponder).
Presentar un informe técnico de la infraestructura, incluido el informe técnico de los equipos y
mobiliarios de uso actual, debera consignar el estado actual, afio de adquisicién, afios de
funcionamiento, uso actual, tiempo de vida util, y otros que se consideren necesarios
Describir brevemente las practicas actuales de mantenimiento de la UP (infraestructura,
equipamiento y mobiliario), en términos del tipo de mantenimiento (rutinario, periédico o
correctivo), su frecuencia, costo y drea u drgano responsable de dicho mantenimiento.

e. Identificacion y Analisis de los Involucrados

Taller de involucrados:

Las entrevistas, aplicacién de encuestas y las visitas de campo se consolida con el disefio y
aplicacién del taller de diagndstico participativo, en el cual se contara con la asistencia de todos
los grupos involucrados en este servicio, espacio donde se recaban los compromisos de las
autoridades, personal de apoyo y directamente involucrados que permita determinar el
problema, sus causas y efectos, informacion y documentacién muy importante para el
planteamiento del presente estudio, para lo cual el Consultor debera desarrollar una estrategia
a fin de no concentrar gran cantidad de personas.

El consultor debera de realizar dos (02) talleres como minimo, de los cuales debe de presentar
un informe con todos los actuados y su respectivo panel fotografico, asistencia, etc.
Involucrados:

En esta seccion se realiza una descripcion analitica de la poblacién afectada por la situacién
negativa que se quiere resolver con el proyecto, asi como de otros agentes potencialmente
perjudicados o beneficiados con el proyecto. Consignando datos sobre la cantidad total de la
poblacién afectada, tipo de poblacion, etc., en qué unidad de medida se expresa y la fuente de
informacion empleada en las estimaciones de la poblacién.

Sintetizar la informacién en una matriz de involucrados relacionada a los diferentes agentes
involucrados con el proyecto, que pueden potencialmente ser beneficiados o perjudicados, en
términos de los problemas percibidos, intereses o expectativas y la identificacion de posibles
contribuciones que podrian favorecer al proyecto.

. Problema y objetivo:
Consignar informacién sobre la definicién del problema central, sus causas y efectos, asi como
se debe hacer referencia del sustento o evidencia que respalda a cada uno de ellos.
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Determinar el objetivo central, los medios y fines, asi como los datos e indicadores. Para el caso
de los medios fundamentales, se deberd conectarlo con las acciones que permitan su
materializacién. Con dicha informacién, se fundamentard la alternativa o alternativas de
solucién, diferenciando el tipo de acciones (mutuamente excluyentes, complementarias o
independientes) que lo comprenden.

De existir una tnica alternativa de solucion, esta debera estar técnicamente justificada.

V. Formulacién:

. Horizonte de Evaluacion:

Especificar el nimero de afios en el que se realizara la evaluacién del proyecto, en términos de
su horizonte de ejecucion y su fase de funcionamiento. Asimismo, se identifica el principal
criterio que fundamenta al horizonte de evaluacion del proyecto.

. Brecha del Servicio:

Definir y caracterizar el servicio (o servicios), tomando como referencia la norma técnica
sectorial pertinente y teniendo en cuenta las exigencias planteadas por SUNEDU y SINEACE. (de
ser el caso)

Determinar la poblacion demandante referencial, potencial y efectiva. Asimismo, determinar
los datos de la tasa de crecimiento de la poblacién demandante en relacion a los parametros
y/o supuestos con los que se realizan los pronésticos de la demanda dentro del horizonte de
evaluacién. Se debe indicar los parametros, supuestos para los calculos, asi como las fuentes
de informacién empleadas en el analisis.

El andlisis de la brecha del servicio se desarrollara teniendo en cuenta los activos de la Unidad
Productora (infraestructura, equipamiento, mobiliario, etc.).

Estimar y proyectar la demanda del servicio o servicios sujetos de intervencion.

Consignar los datos para el andlisis y la estimacion de la oferta actual y la oferta optimizada sin
proyecto, bajo el contexto de la legislacion en seguridad en el trabajo - salud y normas de
educacién superior de corresponder, la proyeccién de la oferta del servicio sin proyecto (segun
la oferta actual u oferta optimizada analizada).

Determinar el resultado de la proyeccion de la brecha del servicio o servicios sobre el cual (los
cuales) interviene el proyecto.

Para determinar las brechas del servicio se debera realizar un balance Oferta Optimizada Sin
proyecto — Demanda con Proyecto de los activos de la Unidad Productora.

Definicion de Metas del Servicio:

Se determinara la poblacién demandante actual y proyectada, asi como la demanda del servicio
a fin de identificar la brecha que se ha de cubrir mediante un trabajo técnico del equipo
consultor.

Se identificara las metas del servicio de acuerdo a las necesidades encontradas en el diagnostico
de la Unidad Productora. Las metas del servicio seran desarrolladas cada una por separado, con
sus respectivas unidades de medida, de acuerdo a los componentes identificados previamente.
Es necesario que como parte de la(s) alternativa(s) de solucion se plantee las medidas de
contingencia necesarias con el fin de no interrumpir el servicio en la ejecucion del proyecto.

ACTIVIDAD 02

Planteamiento de las Alternativas de Solucién

En base a la estimacion de las brechas identificadas a nivel de componentes debera plantearse
la(s) solucione(s) que entregara cada proyecto alternativo.

Estudio de Micro y macro Localizacién del Predio (Terreno, edificacién u otro medio que
resuelva el problema del lugar donde funcionaran las Oficinas Administrativas).

Se debe establecer parametros de Micro y Macro localizacién debidamente sustentados en
torno a las posibles ubicaciones de los predios que podrian tener las caracteristicas definidas
por el célculo de la Brecha de Infraestructura y la normativa vigente.

Definir las caracteristicas basicas que debe cumplir los posibles predios donde se ubicaran los
Oficinas Administrativas como por ejemplo: No estar ubicados en zonas con compromiso
arqueolégico que obstaculice el desarrollo del proyecto, No estar ubicado en zonas con
presencia de agua subterranea que pueda dificultar y encarecer la ejecucion del proyecto, no
tener problemas de retiros o sesiones por ampliacion o rectificacion de vias, o estar ubicado en
zonas donde no existan servicio basicos, o sea zona rural sin parametros urbanisticos o que este
ubicado en zonas de poco o nulo acceso de trasporte publico, etc)

b.- En base a los estudios de Micro y macro localizacién y las caracteristicas definidas de areas
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espacios, servicios complementarios se deberd realizar el sondeo de las posibilidades que
ofrece

el mercado Inmobiliario de los predios dentro del radio determinado en los estudios de Micro
y macro localizacién.

c.- Realizar el analisis detallado de los posibles predios que cumplen con las caracteristicas

definida de drea o infraestructura se determinara las mejores opciones en localizacién, precios,
caracteristicas y bondades que ofrecen con las que se continuara con la definicién de los costos
del componente,

Anadlisis de la oferta y demanda del servicio de gestién Administrativa — Oficinas Administrativas
de pregrado en educacién superior universitaria, con sus respectivos indicadores.
Determinacion de la(s) alternativa(s) de solucidn, la(s) misma(s) que deben estar técnicamente
sustentadas siendo de anélisis obligatorio la OPTIMIZACION DE LOS RECURSOS y cumplimiento
de la legislacion de Seguridad en el Trabajo - Salud (Infraestructura, Equipos y Mobiliario).

*  Analisis Técnico de las Alternativas

En base a los estudios de Micro y Macro localizacion donde posiblemente se ejecutara el
proyecto de inversion definir a mayor detalle los criterios o factores condicionantes de dicha
localizacion los mismos que debe estar adecuadamente sustentados.

Se debera indicar las caracteristicas de tales alternativas de localizacion (coordenadas y el
criterio o factor condicionante asociado a dicha alternativa de localizacién).

Se debe analizar y describir las medidas de reduccién de riesgo de desastre identificadas,
considerando el analisis realizado.

Definir y especificar el tamafio o la capacidad de produccién con el proyecto de inversién, en
relacion directa con la brecha calculada identificando el criterio o factor condicionante de dicho
tamafio y caracteristicas, para lo cual se deberd considerar la incorporacién de tecnologias
alternativas e Infraestructuras sostenibles con el uso eficiente de los recursos, uso de energias
renovables, tipo de materiales empleados en la construccion, calidad de los espacios
(ventilacién e iluminacién), y la innovacién en los procesos empleados durante el disefio y la
construccién o modificacién de ser el caso. Se debera analizar alternativas racionales siendo
una de ellas la que partira de Oferta optimizada de ser posible de acuerdo a los estudios de
previos de diagnostico.

Definir las metas fisicas de los principales activos que se buscan mejorar o intervenir, de
acuerdo a las principales acciones de cada una de las alternativas de solucién del proyecto,
especificando su unidad fisica, cantidad y, de corresponder, su dimension fisica y su respectivo
valor. Los activos que se registren en esta tabla deben corresponder a los esenciales para la
definicién de la capacidad de produccién del servicio o servicios.

iii. Desarrollar los esquemas de cada uno de los ambientes (de acuerdo a las metas fisicas
aprobadas)

e Alternativas de Solucién:

Describir la alternativa de solucidn (o las alternativas de solucién) asociada (o asociadas) a las
alternativas técnicas que hayan sido identificadas segun sea el caso. En coordinacién con todos
los especialistas del equipo consultor, asi como con los funcionarios de la UNADQTC que se
designe para este fin. Asimismo, se asocia a cada alternativa de solucién las caracteristicas
relevantes del disefio técnico preliminar, (desarrollo de los esquemas arquitecténicos de todos
los ambientes determinados en la brecha, académicos, administrativos y complementarios
donde se ubiquen el equipamiento y maobiliario necesario) asi como los documentos que
respaldan dicho disefio técnico preliminar, de corresponder.

Se debera tomar en cuenta para la definicion de las alternativas la Optimizacion de los recursos
con los que actualmente cuenta las Oficinas administrativas (Infraestructura y/o Equipamiento
y/o Mobiliario).

* Esquemas Arquitectdnicos de cada uno de los ambientes
Los Esquemas arquitectonicos seran desarrollados por cada uno de los ambientes
administrativos y complementarios en directa relacién a las brechas determinadas por el
Especialista.
Para el desarrollo de los mismos es necesario que el trabajo sea desarrollado conjuntamente
con el area usuaria y sus especialistas (Funcionarios y Comisién Organizadora de la UNADQTC)
con el fin de plantear la ubicacion (analisis de Micro y macro localizacion) y disposicion de todos
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Sume

los equipos y el mobiliario necesario en cada uno de los ambientes hecho que estara
relacionado con las instalaciones necesarias para el correcto funcionamiento de cada uno de
los equipos (instalaciones eléctrica, de agua y desagiie, instalaciones especiales o de data o
instalaciones de gas u otro tipo de ser necesario), asi mismo los esquemas deben incluir todos
los protocolos de operacién en los ambientes, principalmente en ambientes de
complementarios de sala de maquinas, talleres o gabinetes de corresponder, donde se deben
considerar protocolos para el funcionamiento como el tratamiento de residuos solidos,
tomando en cuenta las normas técnicas que determina el ministerio de salud.

Los esquemas arquitecténicos deben incluir la relacion de equipos y mobiliario de cada uno de
los ambientes y su ubicacién, adecuadamente codificados, diferenciando el equipo / mobiliario
fijo (que sera ejecutado como parte de la Infraestructura- por el tipo de instalaciones) y el
equipo / mobiliario mévil necesario.

Se debera realizar una presentacion ante el drea usuaria para su validacién y en coordinacion
con el personal encargado de la evaluacion para su aprobacion.

ACTIVIDAD 03:

¢ Anteproyecto Arquitecténico
El anteproyecto, sera elaborado a partir de la determinacion y aprobacion de los esquemas
arquitecténicos de la brecha del servicio en coordinacion con el area usuaria y la unidad
formuladora. siendo posible que el consultor incluya mejoras o ajustes que no modifiquen las
metas del estudio. de existir dicha propuesta de modificaciones, esta deberd ser técnicamente
sustentada.

e Elespecialista en disefio debe presentar el anteproyecto arquitectonico de acuerdo a
las posibles alternativas de solucion, siempre teniendo en cuenta la optimizacion u otra
que cumpla con las metas planteadas anteriormente.

e La concepcidn arquitectonica, debera tomar criterios volumétricos acordes con la
categoria de infraestructuras de centros educativos superiores y universitarios;
asimismo, deberd integrarse dentro de la modernidad, al entorno y contexto
geografico, tomando en consideracion las exigencias por SUNEDU, SINEACE e ISOS y
los parametros urbanisticos de las posibles ubicaciones determinadas en el Andlisis de
micro y macro localizacion.

Debe incluir en cada alternativa:

. Ayuda Memoria,

. Plano perimétrico y de ubicacion, de la posible solucién alternativa que presente,
mejores ventajas econdmicas, de ubicacion, u otras relevantes incluyendo la
documentacién de acuerdo a la norma vigente en escala 1:75, seglin corresponda.

. De ser el caso se debe incluir el analisis de adecuaciones, modificaciones del proyecto
alternativo si este es una edificacion.

. Planos de Distribucién de la propuesta a escala 1:75, segun corresponda.

. Memoria Descriptiva del Anteproyecto, justificando la solucién adoptada.

. Analisis antropométrico (esquemas y/o normas utilizadas). Adjuntar esquemas y
cuadro de Excel detallado.

. Programacion arquitecténica detallada justificando normatividad utilizada y/o
esquemas antropométricos.

. Calculo aproximado de ascensores tomado en cuenta los analisis micro y macro
localizacion.

. Calculo de estacionamientos tomado en cuenta los andlisis micro y macro localizacion

. Calculo de la dotacidon de aparatos sanitarios.

. Factibilidad de los servicios basicos (agua, luz, desagie, etc.)

Las propuestas del anteproyecto seran evaluadas por la unidad formuladora y/o evaluadores y
devuelto al Consultor con observaciones y requerimientos de ser el caso estableciéndose un
plazo para la absolucién o levantamiento de observaciones.

e Estudio De Gestion De Riesgos
se desarrollara un informe donde indique si el proyecto a ejecutarse tiene amenazas de peligros
naturales, socio natural y antrépicos en las mejores ubicaciones determinada en el analisis de
micro y macro localizacion.
Se recomienda el siguiente contenido:
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Introduccién

Objetivos

Importancia de la estimacién del riesgo
Marco Conceptual.

Desastre.

Gestion de los desastres.

Estimacion del riesgo.

Términos basicos.

Peligro.

Concepto.

Clasificacion.

Definicién de los principales peligros.
Estratificacion.

Vulnerabilidad.

Concepto.

Tipos.

Definicién de los tipos de vulnerabilidad.
Estratificacion.

Calculo de riesgo.

Informe de estimacion del riesgo.
Costos de las intervenciones.
Conclusiones.

Recomendaciones.

Asi mismo, realizar y considerar el estudio de instalaciones de seguridad ante siniestros de
acuerdo a la legislacién de riesgo vigente,

ACTIVIDAD 04:

ESPECIALIDAD DE ARQUITECTURA

Para el disefio final de arquitectura se debera incluir lo siguiente para cada alternativa:

Certificado de pardmetros urbanisticos, en las posibles ubicaciones determinadas en el
estudio de micro y macro localizacidn y las posibilidades que ofrezcan el mercado.
Ayuda memoria.

Memoria descriptiva del anteproyecto, justificando la solucién adoptada.

Calculo de ascensores.

Célculo de estacionamientos.

Calculo de la dotacidén de aparatos sanitarios.

Andlisis antropométrico (esquemas y/o normas utilizadas). adjuntar esquemas y
cuadro de Excel detallado.

Programacion arquitectonica detallada justificando normatividad utiliza y o esquemas
antropomeétricos.

Planos de distribucidén a escala 1:75, segun corresponda indicar en un recuadro la meta
del proyecto que deberan contener nombre de los ambientes, ejes, cotas, niveles,
muros, techos, vanos, acabados, leyenda en las plantas.

Cortes y elevaciones en escala 1:75 (min 04 cortes y 04 elevaciones por bloque).

El consultor en esta etapa presentara 2 (dos) propuestas arquitecténicas, que
acogiendo las necesidades de la UNADQTC debera contemplar la soluciéon mas
aproximada a los requerimientos institucionales en base a los términos de referencia.
Apoyo en la elaboracién de metrados y precios unitarios, costos y presupuestos de la
especialidad de arquitectura en coordinacién con el ingeniero civil.

Elaborar el expedientillo de equipamiento y mobiliario, incluye planos, memoria y
caracteristicas tecnicas del equipamiento y mobiliario.

El arquitecto es responsable del expedientillo de equipamiento y mobiliario en

coordinacion con las demas especialidades, el mismo que deberd presentar impreso y en digital,
el cual debe incluir los costos de adquisicién (una cotizacion como minimo) asi como la
estimacion de costos de reposicion, operacién y mantenimiento de cada uno de los equipos
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que formaran parte del analisis de costos del proyecto en coordinacién con el especialista en
proyectos de inversion publica.

. Asimismo, es el responsable de gue los planos de su especialidad, en coordinacion con
los especialistas. estos planos deben considerar los nombres de los equipos y mobiliario
diferenciado, detallando dimensiones, codificacién cantidad y plano de ubicacién, asi como los
puntos referenciales de suministro de energia eléctrica, agua, desagiie e instalaciones
especiales de los equipos que requieran, asi mismo el tipo de instalaciones de todo el
equipamiento. el listado de nombres utilizado sera incluido como leyenda en cada plano
presentado, indicando descripcién y cantidad, ademds planteara la implementacion de
mobiliario y equipamiento para la infraestructura. la presentaciéon del equipamiento y el
mobiliario de toda la infraestructura debe ser coordinado con todas las especialidades
incluyendo detalles como dimensiones, cantidad, descripcion, cédigo, planos de ubicacion.

. La propuesta integral debe considerar aspectos de construccion bioclimatica con
maximo aprovechamiento de iluminacion y calor solar, asi como tener en cuenta la instalacién
de sistemas alternativos como sistemas de energia solar y/o aerogenerador u otro adecamente
sustentado.

. Finalmente, el anteproyecto debera considera aspectos de disefio eco amigables.

ACTIVIDAD 05:

i. ELABORACION Y COMPATIBILIZACION DE ESPECIALIDADES (para ambas alternativas de
solucién)

. Esta etapa del proyecto, comprende el desarrollo del proyecto en las especialidades de
arquitectura (parte complementaria), estructuras, instalaciones: sanitarias, eléctricas,
electromecanicas, data, mecanicas (ventilacién natural, artificial, deteccion de humo, etc.) y
estudio de impacto ambiental, debidamente compatibilizados, que incluyan los planos de todas
las especialidades en formato CAD, memorias descriptivas, memorias de calculo y disefio, en
formato Word editable, no se aceptara en formato PDF para la revision.

. Asi mismo en este entregable se debera desarrollar los siguientes estudios
complementarios:

a. Estudio de impacto ambiental. (En las ubicaciones determinadas en el estudio de micro
y Macro localizacion)

Se desarrollara un informe donde indique si la ejecucion del proyecto (demolicién, construccion
y post construccién) generard algun tipo de impacto ambiental, de ser el caso se debe
implementar un Plan de Gestién Ambiental que garantizar la sostenibilidad ambiental que
minimice los impactos negativos de acuerdo al tipo de intervencion que se realizara por bloque.
Se identificara los principales impactos negativos del proyecto sobre el medio ambiente
durante su fase de ejecucién y fase de funcionamiento, sefialando las medidas que se
implementaréan para su mitigacion y una estimacion de sus costos.

El contratista debera identificar los principales impactos del proyecto sobre el medio ambiente
durante su fase de ejecucién y fase de funcionamiento, sefialando las medidas que se
implementardn para su mitigacion y una estimacion de sus costos.

ii. METRADOS POR ESPECIALIDADES

. En esta etapa del proyecto se elaborard los metrados y la obtencion del presupuesto
de obra

. Las especificaciones técnicas para adquisicion de equipos y mobiliario

. Los metrados del proyecto integral, deberan ser elaborados por cada especialista de
acuerdo a las normas vigentes, con la planilla de sustento de metrados para cada caso.

. Una vez consolidados los metrados de todas las especialidades en formato Excel, se
elaborara:

1] Resumen general de la planilla de metrados.

i) Resumen de Metrados por especialidades.

] Metrados detallados por especialidades.

|2
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Es necesario que en la formulacidn el jefe de proyecto consolide la informacién de las diferentes
especialidades, asi mismo verifique cada entregable y la compatibilizacion de los mismos.

ACTIVIDAD 06:

Este entregable contendra lo siguiente:

Presupuesto General de obra

Presupuesto desagregado por especialidades

Resumen de presupuesto por especialidades

Resumen de presupuesto general

Analisis de costos indirectos (gastos generales, utilidad, supervision, expediente
técnico, gestion del proyecto, liquidacién, etc.).

Diagrama GANTT de ejecucion fisica del proyecto.

Programacion de ejecucion de obra.

Cronograma valorizado (cronograma fisico)

Cronograma financiero valorizado

Anadlisis de costos de todas las especialidades y los costos finales de Pl

O O 0O 0O 0 »

0000 C

ANALISIS DE COSTOS DE TODAS LAS ESPECIALIDADES Y LOS COSTOS FINALES DEL P!

Costos:
Determinar los costos (unitarios y totales) asociados a cada una de las metas fisicas de los
activos esenciales identificados y vinculadas a las principales acciones. Los costos de las
acciones deben incluir: el IGV, la utilidad y los gastos generales para una administracion
indirecta por contrata. De manera adicional se debe incluir en la estructura de costos: gastos
del expediente técnico (elaboracion y evaluacién) o documento equivalente, gastos de la
supervision de obra, gastos de la gestion del proyecto (cuando corresponda), gastos de
liquidacidn de obra, y gastos de control concurrente hasta por el 2% de acuerdo a la normativa
vigente.

* Propuesta de equipamiento y mobiliario con sus respectivos costos y sus cotizaciones
(01 cotizacion por equipo o mobiliario)

e Asi mismo se debe presentar un presupuesto de obra desagregado en mano de obra
calificada, no calificada, bienes nacionales e importados; estimar los costos de
operacion y mantenimiento, considerando una situacion con proyecto y situacién sin
proyecto, desglosandolo en mano de obra calificada, no calificada, bienes nacionales

g e importados. De acuerdo al anexo 11 del invierte.pe. o de acuerdo a la solicitud de la

’&- unidad formuladora lo solicite.

e Se debe sefialar la fecha de inicio de ejecucion, el tipo de periodo (mes, trimestre,
semestre, afio) y el numero de periodos de ejecucion, incluyendo la informacién de las
metas financieras por cada accién en cada periodo sefialado. Se debera considerar los
tiempos que ocasiona una ejecucion de obra por contrata

e Sedebe estimar los costos de operacion y mantenimiento, considerando una situacién
con proyecto y situacion sin proyecto, desglosandolo en personal, bienes y servicios,
principalmente.

* Se debe sefialar la fecha de inicio de ejecucion, el tipo de periodo (mes, trimestre,
semestre, afio) y el numero de periodos de ejecucion, incluyendo la informacion de las
metas financieras por cada accién en cada periodo sefialado. Finalmente determinar
las metas fisicas y financieras por cada accién en cada periodo teniendo en cuenta las
unidades de medida representativas.

EVALUACION SOCIAL

Identificar y calcular el tipo de beneficio social (directo, indirecto, externalidades positivas), su
proceso de calculo (variables involucradas) y la fuente de informacién empleada para estimar
dichos beneficios sociales. Determinar la informacién de los costos de inversién y de operacién
y mantenimiento a precios de mercado de cada accion a través de su desagregacion en insumos
y recursos, de tal forma de aplicar los factores de correccion social para obtener los costos a
precios sociales. Determinar los flujos de beneficios y costos sociales por cada alternativa
durante el horizonte de evaluacién, acorde con la informacion obtenida.
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Incluir toda la informacién primaria y secundaria utilizada para la formulacion del estudio de
pre inversion, asi como los estudios elaborados en las actividades 1 y 2 (estudios de
infraestructura, de mobiliario, encuestas, actas, etc.).

NOTA: en este entregable, se deberd presentar también los formatos 06-B y 07-A del
invierte.pe.

ACTIVIDAD 07:

k Entrega del proyecto completo

En esta etapa del estudio debera realizar lo siguiente:

. Compatibilizacién y elaboracién de todo el estudio

. Elaboracién de la Ficha Técnica para proyectos de inversion de baja y mediana
complejidad. (Formato N* 06-B Ficha Técnica General para Proyectos de Inversion de
baja y mediana complejidad).

. Elaboracién del Formato 07-A del Invierte.pe (Registro de Proyecto de Inversion).

. Se entregara el proyecto completo firmado por cada especialista donde corresponda
en forma impresa y en digital en 03 ejemplares: 01 original con todas las firmas del
equipo consultor y 02 copias iguales al original.

. Se entregara el proyecto en formato digital (03 unidades) el cual debera contener:

o El estudio completo en formato Word editable, los calculos de la demanda en Excel, el
procesamiento de las encuestas en formato estadistico (EViews, SPSS, etc.).

0 £l estudio escaneado con la firma de los diferentes profesionales donde corresponda.

o Encuestas, entrevistas, actas de reuniones, acta de validacion por las areas usuarias.

. Se entregaran los archivos de la parte técnica y econémica en formato editable como
Word, Excel, Auto CAD, backup del 510, etc.

. El documento original deberd contener todos los anexos en original; los anexos deben

contener las actas firmadas de conformidad al planteamiento de las alternativas (de
acuerdo a los componentes del proyecto) de solucion por el drea usuaria, los estudios
realizados para la elaboracion del proyecto, informes y otros documentos que
formaran parte del proyecto, las fotografias de los talleres, documentos de gestion:
acta de compromiso de operacion y mantenimiento y todo lo que sea necesario para
llevar a cabo la ejecucion del proyecto.

. Entrega de todo (el 100%) el Estudio de Pre Inversion, el Formato 07-Ay Formato N°
06-B del Invierte.pe, escaneado con las firmas de los Profesionales incluyendo anexos.
. Entregar en un CD que debe contener el estudio completo escaneado debidamente

firmado los archivos digitales finales de todo el Proyecto en Formato Editable
incluyendo las Hojas de Calculo que sustentan el estudio.

4.3, PROCEDIMIENTO

La elaboracién del estudio de pre inversion se realizara de acuerdo al Plan de Trabajo
desarrollado y aprobado, el mismo que podria tener variaciones debidamente sustentadas y
previamente aprobadas por la UF

Si el Consultor requerira de apoyo de personal adicional, debera presentar un documento a la
Unidad Formuladora y al drea usuaria con la relacion del personal adicional, debidamente
sustentado con una copia del D.N.I.

Para el caso de la presentacion de cada producto (actividades antes detalladas) se entregara
previa aprobacién de cada actividad desarrollada; de no ser de esta manera no se decepcionara
ningun documento. La entrega serd mediante una carta dirigida a la Unidad Formuladora o
ingresado en forma fisica conteniendo los anexos respectivos.

Para la aprobacion final de estudio técnico — econémico por parte de la Unidad Formuladora,
se necesitara contar con el acta firmada por el drea usuaria (presidencia

Cada documento presentado debera estar debidamente visado y foliado por el Consultor.

4.4. PLAN DE TRABAJO

El consultor deberé presentar un Plan de Trabajo detallando las actividades propuestas en el
presente requerimiento. Este Plan de Trabajo permitira realizar el monitoreo y control de los
plazos propuestos para los entregables.

Este Plan de Trabajo debera entregarse en un plazo no mayor a 5 dias calendarios computados
a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

(\
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Cuando la tipologia de proyecto amerite la aplicacion de la metodologia costo efectividad (o
costo eficiencia), en el flujo de beneficios se insertan los valores de las unidades fisicas con que
se miden los beneficios (cantidad de beneficiarios, por ejemplo).

Determinar y explicar los resultados de los criterios de decision empleados, segin la
metodologia de evaluacion social utilizada (costo beneficio o costo efectividad).

Asi mismo debido a que es necesario determinar la mejor alternativa en cuanto a Costos de
mercado que ofrece cada alternativa es necesario realizar el andlisis de Costos de mercado a fin
determinar claramente que alternativa ofrece los menores costos de mercado en la Inversion y
en la actualizacién de determinacion de los Costé de Operacion y Mantenimiento a precios de
mercado determinado el VAC a precios de Mercado en el horizonte del proyecto. De igual forma
se debe explicar claramente los resultados obtenidos y los criterios utilizados.

Realiza un analisis de sensibilidad considerando los efectos de las variaciones de demanda,
costos y periodo de ejecucion, principalmente, a fin de determinar como tales variaciones
pueden afectar las condiciones de viabilidad del proyecto o la seleccién de las alternativas de
solucién a precios de mercado y a precios sociales

Sostenibilidad:

Indicar cual es el 6rgano técnico responsable de la operacion y mantenimiento, analizar la
disponibilidad oportuna de recursos para la operacién y mantenimiento, describir los arreglos
institucionales para la fase de funcionamiento y describir las capacidades de gestion del
operador.

Identificar y describir el tipo de riesgo que el proyecto afrontara en la etapa de funcionamiento
detallando la probabilidad de ocurrencia (baja, media, alta) y su impacto (bajo, moderado,
mayor). Finalmente, las medidas de mitigacién necesarias para reducir el riesgo. Asi como
calcular el costo de estas medidas de mitigacion.

Gestion del proyecto:

Desarrollar el plan de implementacién del proyecto para la fase de ejecucién, identificando las
principales tareas a realizar, sefialando las fechas de inicio y término y los responsables de
procesos de seleccion, convocatoria, integracion de bases, buena pro, suscripcién del contrato
y ejecucién contractual del expediente técnico, de la supervision, de la ejecucion fisica.
Asimismo, se deben incluir las acciones de ejecucién del proyecto, la recepcion, la liquidacién y
la transferencia. Definir la modalidad de ejecucién del proyecto e identificar las condiciones
previas relevantes para la fase de ejecucion y la fase de funcionamiento, asi como su estado
situacional.

Desarrollar el Plan de Mantenimiento de los activos de la UP (infraestructura, equipamiento y
mobiliario), cabe recalcar que el Plan de Mantenimiento se desarrollara de acuerdo a cada tipo
de mantenimiento.

Impacto ambiental:

Identifican los principales impactos negativos del proyecto sobre el medio ambiente durante su
fase de ejecucién y fase de funcionamiento, sefialando las medidas que se implementaran para
su mitigacion y una estimacion de sus costos. Segun el Decreto Legislativo 1278 y su reglamento
en el Decreto Supremo 014-2017-MINAM vy a su vez el Decreto Legislativo que aprueba la ley
de Gestién Integral de Residuos Sélidos.

Marco légico:

Elaborar la matriz del marco légico de la alternativa seleccionada, en la que se deberan
consignar, a partir de la informacion que suministra el proyecto, los indicadores relevantes y
sus valores en el afio base y esperados, a efectos del seguimiento y evaluacién ex post.

Conclusiones:

Definir las conclusiones a partir del andlisis y resultados que arroja el desarrollo del estudio de
pre inversion, con énfasis en el sustento del cumplimiento de las condiciones de viabilidad del
proyecto de inversién.

Definir claramente la mejor alternativa de ejecucion, Analisis Técnicos, Conclusiones de los
Costé de Mercado,

Anexos:
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Cronograma de trabajo

El Contratista presentara el Cronograma de Trabajo que debera contener minimamente el
desarrollo de las actividades contempladas en el presente requerimiento, indicando las posibles
fechas de inicio de las actividades y la posible fecha de fin de las actividades, garantizando la
ejecucion del servicio en el plazo propuesto.

Seguridad y Salud en el trabajo

Los Contratista deben de cumplir con lo estipulado en el Reglamento de la Ley N° 29783, Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo emitido mediante DS N° 005-2012-TR, en lo que respecta al
cumplimiento de las Normas de Seguridad y Salud en el Trabajo, prevencion de riesgos,
accidentes de trabajo y enfermedades ocupacionales, debiendo velar adicionalmente por la
prevencién del medio ambiente, en el entorno de las faenas diarias.

Asimismo, debe de contener los mecanismos técnicos y administrativos necesarios para
garantizar la integridad fisica y de la salud de los trabajadores y terceras personas que durante
la ejecucion de sus actividades previstas en el presente Servicio.

El Contratista deberd de presentar una Declaracién Jurada Simple de Cumplimiento de
Seguridad y Salud en el Trabajo de acuerdo a las Normas antes indicadas.

5. REQUISITOS SEGUN LEYES, REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEOROLOGICAS Y/O
SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS:

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

. El contratista debe cumplir con lo estipulado en el Reglamento de la Ley N"29783, Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo emitido mediante Decreto Supremo N°005- 2012-TR en lo que
respecta al cumplimiento de las normas de seguridad y salud en el trabajo, prevencion de
riesgos, accidentes de trabajo y enfermedades ocupacionales, debiendo velar adicionalmente,
por la preservacién del medio ambiente, en el entorno de las faenas.

. Debe contener los mecanismos técnicos y administrativos necesarios para garantizar la
integridad fisica y salud de los trabajadores y de terceras personas que durante la ejecucion de
las actividades previstas en el contrato y trabajos complementarios que se deriven del contrato
principal.

. Para garantizar su aplicacion el contratista debera presentar una declaracion jurada de
cumplimiento a la firma de contrato.

. El personal del contratista que realice trabajos en altura estara obligado a utilizar arnés de
seguridad y linea de vida, cumpliendo con lo establecido en la Norma G050 del Reglamento
Nacional de Edificaciones.

IMPACTO AMBIENTAL:

. El contratista debera brindar un servicio de reducido impacto ambiental negativo que sea
durable, no peligroso y susceptible de reaprovechamiento de acuerdo al Articulo 18° de la Ley
27314 “Ley General de Residuos Solidos”.

6. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

‘Lugar: La PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA DE OBRA SERA, EN EL LOCAL DE LA SEDE
ADMINISTRATIVA DE LA UNADQTC, SITO EN AV HUAYRUROPTA 1602, distrito de Wanchagq, Provincia y
Departamento del Cusco por tanto el lugar del estudio es la UNADQTC.

La entrega de los productos fisicos y digitales se presentara por mesa de partes de la UNADQTC con atencion
a la unidad formuladora de la oficina de planeamiento y presupuesto.

Plazo: Los servicios se prestaran en el plazo maximo de 60 dias calendarios, que se computaran a partir del
dia siguiente de la suscripcion del contrato.

(L
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Este plazo no incluye la revision de los entregables, ni el levantamiento de las observaciones para cada
entregable (se tomara en cuenta lo establecido en el articulo N° 144 del Reglamento vigente de la Ley de
Contrataciones del Estado).

El tiempo que el consultor demore en levantar las observaciones fuera del plazo otorgado por primera vez
y las siguientes observaciones contara como demora en el cémputo del plazo final.

Para la prestacion del servicio estara previsto en 07 entregables, que debera presentar el Consultor de
manera obligatoria en fisico y digital editable para su evaluacién.

Cada entregable debe ser remitido en formato Word, los cuadros deben ser remitidos en formato Excel (no
imagen, sino version editable); ademas deben ser entregados en el formato de la versién final.

PRIMER ENTREGABLE: tendra un plazo total de 10 dias calendarios de toda la ACTIVIDAD 01, computados a
partir del dia siguiente de la firma del contrato

Parte de la Actividad 01 se encuentra el Plan de Trabajo: Se entregara en un periodo de 03 dias calendario,
computados a partir del dia siguiente de la firma de contrato

SEGUNDO ENTREGABLE: tendra un plazo de 10 dias calendarios computados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la aprobacién del primer entregable al correo electrénico DECLARADO EN LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATO.

Se entregara la Actividad 02.

TERCER ENTREGABLE: tendra un plazo de 10 dias calendarios computados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la aprobacidn del segundo entregable al correo electrénico. DECLARADO EN LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATO.

Se entregara la Actividad 03.

CUARTO ENTREGABLE: tendra un plazo de 10 dias calendarios computados a partir del dia siguiente de la
notificacién de la aprobacién del tercer entregable al correo electrénico. DECLARADO EN LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATO.

Se entregara la Actividad 04

QUINTO ENTREGABLE: tendra un plazo de 10 dias calendarios computados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la aprobacién del cuarto entregable al correo electrénico. DECLARADO EN LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATO.

Se entregard la Actividad 05.

SEXTO ENTREGABLE: tendra un plazo de 05 dias calendarios computados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la aprobacién del quinto entregable al correo electrénico. DECLARADO EN LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATO.

Se entregara la Actividad 06

SEPTIMO ENTREGABLE: tendrd un plazo de entrega de 05 dias calendarios computados a partir del dia
|- siguiente de la notificacion de la aprobacion del sexto entregable al correo electronico.

Se entregara la Actividad 07: entrega completa del proyecto y las fichas técnicas 07-A y 06-B, en forma fisica
y digital (en formato editable). Por mesa de partes de la UNADQTC

7. GARANTIA DEL SERVICIO

Para el objeto de la presente contratacién, no corresponde requerir garantias.

8. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

A. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

El Consultor puede ser una persona natural o juridica con Registro Nacional de Proveedores del
Estado vigente; No debe encontrarse inhabilitado, impedido o sancionado para contratar con el
estado (Art 30 Ley General de Contrataciones Publicas LEY N2 32069); contar con el Registro unico
de Contribuyentes ; activo y habido en actividad materia de la presente contratacidn, ademas debe
contar con una oficina en la ciudad del Cusco (acreditar con contrato de alquiler y/o licencia de
funcionamiento, en la etapa de perfeccionamiento de contrato) correo electrdnico, a efectos de la
notificacion durante la ejecucién contractual y las coordinaciones para la prestacién del servicio.
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B.

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
PERSONAL CLAVE
Para la prestacion del servicio, el consultor debera contar con el siguiente Personal Clave:
1. UN ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
2. UN ESPECIALISTA EN DISENO DE INFRAESTRUCTURA
3. UN ESPECIALISTA EN INGENIERIA.
4, UN  ESPECIALISTA EN  INSTALACIONES ELECTRICAS  Y/O  INSTALACIONES
ELECTROMECANICAS
5. UN ESPECIALISTA EN MEDIO AMBIENTE

El JEFE DEL PROYECTO sera el especialista en proyectos de inversién publica o el especialista en
disefio de infraestructura o el especialista en ingenieria.

PERFIL DE LOS PROFESIONALES DEL EQUIPO MINIMO REQUERIDO

1. ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
Formacién Académica:

e Titulo profesional en; Economia o Ingeniero Economista, colegiado y habilitado
Acreditacién:

e Se acreditara con copia de Titulo y habilitacién profesional vigente
Capacitacion:
Diplomado y/o Especializacion y/o curso en cualquiera de lo siguiente:

e Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestion de proyectos de pre inversién y/o
INVIRTE. PE. Y/O elaboracién y evaluacién de proyectos de pre inversién y/o similar, con
una duracién minima de 60 horas lectivas

Acreditacién:

e Se acreditara con diploma, constancias, certificados u otros documentos que demuestren

fehacientemente la capacitacion.

Experiencia:

Experiencia General: de tres (03) afios de experiencia general contados a partir de la colegiatura.
Experiencia Especifica:
Tener como experiencia minima de dos (02) afios de haber participado en el proceso de formulacion

y/o evaluacién de proyectos de inversion publica y/o Expedientes Técnicos y/o Estudio Definitivo
de proyectos en Estudio de Pre Inversién Fichas Técnicas en los siguientes estudios

Educacién

Nivel secundario y/o

Nivel primaria y secundaria y/o
Superior técnico y/o

Superior universitario y/o

contados a partir de la colegiatura, de presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape),
para el computo del tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado

Acreditacion:
e LA EXPERIENCI DEL PROFESIONAL SE ACREDITARA CON CUALQUIER de los siguientes

documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancia o
(iii) certificados o cualquier otra documentacion que demuestre de manera fehaciente la
experiencia del personal.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de
dicha experiencia solo se considerard una vez el periodo traslapado.

2. ESPECIALISTA EN DISENO DE INFRAESTRUCTURA

Formacién Académica:

e Titulo profesional de Arquitecto, colegiado y habilitado para el ejercicio profesional
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e Acreditacién:
® Se acreditara con copia de Titulo y habilitacion profesional vigente

Capacitacién:
Diplomado y/o Especializacion y/o curso en cualquiera de lo siguiente;

¢ Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de proyectos de pre inversion y/o
INVIRTE. PE. Y/O elaboracién y evaluacion de proyectos de pre inversion y/o similar, con
una duracién minima de 60 horas lectivas

Acreditacién:

* Se acreditara con diploma, constancias, certificados u otros documentos que demuestren
fehacientemente la capacitacion.

Experiencia:
Experiencia General: de tres (03) afios de experiencia general contados a partir de la colegiatura.
Experiencia Especifica:

Tener como experiencia minima de dos (02) afios de haber participado en el proceso de formulacion
y/o evaluacion de proyectos de inversion publica y/o Expedientes Técnicos y/o Estudio Definitivo de
proyectos educativos; contados a partir de la colegiatura. En los siguientes estudios

Educacion

* Nivel secundario y/o

Nivel primaria y secundaria y/o
¢ Superior técnico y/o
e Superior universitario y/o

Acreditacién:
* LA EXPERIENCI DEL PROFESIONAL SE ACREDITARA CON CUALQUIER de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancia o
(iii) certificados o cualquier otra documentacion que demuestre de manera fehaciente la
experiencia del personal.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de
dicha experiencia sdlo se considerara una vez el periodo traslapado.

3. ESPECIALISTA EN INGENIERIA

Formacién Académica:

* Titulo profesional de Ingeniero Civil, colegiado y habilitado para el ejercicio profesional
e Acreditacion:
* Seacreditara con copia de Titulo y habilitacion profesional vigente
Capacitacién:
Diplomado y/o Especializacién y/o curso en cualquiera de lo siguiente;
¢ Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de proyectos de pre inversién y/o
INVIRTE. PE. Y/O elaboracién y evaluacién de proyectos de pre inversién y/o similar,_con
una duracion minima de 60 horas lectivas
Acreditacion:
* Se acreditara con diploma, constancias, certificados u otros documentos que demuestren
fehacientemente la capacitacion.

Experiencia:

Experiencia General: de tres (03) afios de experiencia general contados a partir de la colegiatura.

Experiencia Especifica:

Tener como experiencia minima de dos (02) afios de haber participado en el proceso de formulacion
y/o evaluacién de proyectos de inversién publica y/o Expedientes Técnicos y/o Estudio Definitivo
de proyectos educativos; contados a partir de la colegiatura. En los siguientes estudios

Educacién

. Nivel secundario y/o
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. Nivel primaria y secundaria y/o
. Superior técnico y/o
. Superior universitario y/o

Acreditacién:
* LA EXPERIENCI DEL PROFESIONAL SE ACREDITARA CON CUALQUIER de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancia o
(iii) certificados o cualquier otra documentacién que demuestre de manera fehaciente la
experiencia del personal.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado

4. ESPECIALISTA EN INSTALACIONES ELECTRICAS Y/O INSTALACIONES ELECTROMECANICAS

Formacién Académica:

* Titulo profesional Ingeniero electricista o ingeniero electromecanico o ingeniero
mecanico, colegiado y habilitado para el ejercicio profesional

*  Acreditacion:

* Seacreditara con copia de Titulo y habilitacion profesional vigente
Capacitacion:
Diplomado y/o Especializacién y/o curso en cualquiera de lo siguiente;

* Sistema Nacional de Programacion Multianual y gestion de proyectos de pre inversion y/o
INVIRTE. PE. Y/O elaboracién y evaluacion de proyectos de pre inversion y/o similar,con
una duracion minima de 60 horas lectivas

Acreditacién:

e Seacreditard con diploma, constancias, certificados u otros documentos que demuestren

fehacientemente la capacitacion.

Experiencia:

Experiencia General: de dos (02) afios de experiencia general contados a partir de la colegiatura.
Experiencia Especifica:

El profesional debera tener, como minimo 02 afios de experiencia de haber participado en el
proceso de formulacion y/o evaluacién de proyectos de inversién publica y/o Expedientes Técnicos

de infraestructura educativa; contados a partir de la colegiatura. En los siguientes estudios
Educacién

. Nivel secundario y/o

. Nivel primaria y secundaria y/o
. Superior técnico y/o

. Superior universitario y/o

Acreditacién:
® LA EXPERIENCI DEL PROFESIONAL SE ACREDITARA CON CUALQUIER de los siguientes

documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancia o
(iii) certificados o cualquier otra documentacion que demuestre de manera fehaciente la
experiencia del personal.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de

" | dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

5. ESPECIALISTA EN MEDIO AMBIENTE

Formacién Académica:
* Titulo Ingeniero Ambiental o Bidlogo, colegiado y habilitado para el ejercicio profesional

*  Acreditacién:
* Se acreditard con copia de Titulo y habilitacién profesional vigente

Capacitacién:

Diplomado y/o Especializacién y/o curso en cualquiera de lo siguiente;
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e Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestién de proyectos de pre inversion y/o
INVIRTE. PE. Y/O elaboracién y evaluacién de proyectos de pre inversion y/o similar,_con
una duracién minima de 60 horas lectivas

Acreditacion:

e Se acreditara con diploma, constancias, certificados u otros documentos que demuestren

fehacientemente la capacitacion.

Experiencia:

Experiencia General: de dos (02) afios de experiencia general contados a partir de la colegiatura.
Experiencia Especifica:

Como especialista en medio ambiente, debera tener experiencia minima de dos (02) afios de
experiencia de haber participado en formulacion y/o evaluacién de proyectos de inversion publica
y/o Expedientes Técnicos y/o Estudio Definitivos de impacto ambiental y/o Gestién ambiental y/o
Monitoreo ambiental y/u otro documento relacionado a la Gestion ambiental; contados a partir de
la colegiatura. En los siguientes estudios

Educacion

. Nivel secundario y/o

. Nivel primaria y secundaria y/o
. Superior técnico y/o

. Superior universitario y/o

Acreditacion:
e LA EXPERIENCI DEL PROFESIONAL SE ACREDITARA CON CUALQUIER de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancia o
(iii) certificados o cualquier otra documentacion que demuestre de manera fehaciente la
experiencia del personal.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de
dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Ingeniero electricista o ingeniero electromecanico o ingeniero mecanico, colegiado y habilitado (la
habilitacién sera presentada para la suscripcion del contrato

ACTIVIDADES DEL PERSONAL CLAVE
JEFE DE PROYECTO

Actividades:

El jefe del Proyecto sera el especialista en proyectos de inversion publica o el especialista en disefio
de infraestructura o el especialista en ingenierfa. (el contratista designara al jefe del proyecto)

El Profesional es directamente responsable de la elaboracion, seguimiento del Estudio y de la
calidad técnica requerida en los Términos de Referencia, por lo que los errores u omisiones y las
consecuencias cometidas por él o sus colaboradores seran de su tnica y entera responsabilidad.
Durante toda la elaboracién del estudio y su evaluacion debera mantener constante comunicacion
con la Entidad (Unidad Formuladora)

El profesional es responsable de efectuar todas las comunicaciones necesarias con las areas
respectivas de la UNADQTC, asi como plantear, apoyar y asesorar las coordinaciones con las otras
instituciones que de alguna forma se involucren en el desarrollo del proyecto.

El profesional debera prestar asesoria, absolver consultas y/u observaciones cuando la UNADQTC
las formule, las cuales seran canalizadas a través del evaluador de la Unidad Formuladora.

El profesional es responsable de coordinar la compatibilizacién de planos, metrados y memorias de
todas las especialidades.

El profesional debera firmar conjuntamente con los especialistas todo el estudio.

Es responsable de la entrega integral del estudio en forma fisica y virtual (en formato editable y
escaneado de la version final con las respectivas firmas).

ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA

Actividades:
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Responsable del andlisis de micro y Macro localizacion para la ubicacién del proyecto alternativo
en colaboracién con el ESPECIALISTA EN DISENO DE INFRAESTRUCTURA Y EL ESPECIALISTA EN

INGENIERIA

Es responsable de la elaboracion de la identificacion y diagnéstico de la Unidad Productora sobre la
cual plantear la solucion de la problematica existente.

Sera responsable de formular el proyecto de inversion publica en mencion, determinar la
problemética de la Unidad Productora, realizar el estudio de mercado (analisis de oferta y
demanda) determinaciones de la brecha del servicio utilizando para este fin la metodologia del
anélisis de horas que se ofrece y la demanda de la poblacion usuaria, en horas demandas, asi mismo
determinara las brechas de cada uno de los componentes (infraestructura, equipamiento,
mobiliario, docentes y trabajadores administrativos), y asi estimar las metas por componente.

Asi mismo debera analizar con el demas especialista la viabilidad técnica de las alternativas de
solucién planteadas siendo una de ellas la optimizacion de los recursos con los que se cuentan
actualmente en base a la oferta y demanda y los criterios de seleccion del mejor proyecto
alternativo, andlisis técnico, parametros y costos, asi como determinar el tamafio del proyecto, de
acuerdo a la normativa vigente.

Es responsable de realizar el levantamiento de observaciones de su especialidad en coordinacion
con las demas especialidades hasta la aprobacién del P, revisar el diagnéstico de infraestructuray
la propuesta arquitecténica del proyecto y considerar los estudios de las diferentes especialidades.
Debe realizar la evaluacién econdmica y social del proyecto de pre inversién considerando los
parametros vigentes a la fecha de formulacién, asi mismo considerar los costos de operacion y
mantenimiento sin proyecto y con proyecto en base a la informacion del especialista; informacion
que debe ser detallada, asi como contar con el sustento necesario.

Formular con los resultados de las diferentes especialidades los diversos moédulos: aspectos
generales, identificacién, formulacién y evaluacion.

Evaluar los documentos y/o compromisos para la sostenibilidad del proyecto. (identificacion,
formulacion y evaluacion).

Es el responsable, en coordinacion con la Unidad Usuaria, de la determinacion de las metas de todos
los componentes.

ESPECIALISTA EN DISENO DE INFRAESTRUCTURA

Actividades:
Responsable del anélisis de micro y Macro localizacion para la ubicacion del proyecto alternativo
en colaboracién con el ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA Y EL ESPECIALISTA EN
INGENIERIA

El arquitecto, es el responsable del disefio del proyecto arquitectonico, el cual comprende: la
presentacién hasta la aprobacién de los esquemas de cada uno de los ambientes determinado en
la brecha de infraestructura (metas) incluyendo la implementacion propuesta de equipos y
mobiliario que debe ser aprobada por las areas usuarias o el area técnica y/o evaluadora.

El arquitecto deberd realizar los calculos de dreas, areas complementarias y anexos, direcciones,
cubiculos, depdsitos, estacionamientos, oficios etc. los célculos de dotaciones de aparatos
sanitarios, la programacion arquitecténica, analisis antropomeétrico justificado con esquemas y/o
normas, segun el uso de la edificacién, los calculos de seguridad y evacuacion, las dimensiones de
los componentes arquitecténicos, las especificaciones técnicas del proyecto arquitectonico, los
acabados de la infraestructura, el cumplimiento de los parametros urbanisticos exigibles
correspondientes y las normas de accesibilidad (de corresponder).

El especialista en disefio arquitectonico debe considerar las intervenciones necesarias en las areas
aledaiias al planteamiento de la infraestructura de forma tal que se garantice la ejecutabilidad del
proyecto alternativo, seguridad de la infraestructura y la accesibilidad a la misma.

De ser el caso el especialista en disefio debe presentar el anteproyecto arquitecténico de dos (02)
alternativas de solucién en coordinacién con el especialista en proyectos de inversion siempre
teniendo en cuenta la optimizacion de los recursos con los que actualmente se cuenta

En el caso de determinar la necesidad de la ampliacién de la oferta de terrenos o infraestructura
esta se coordinara con la unidad formuladora para el planteamiento de las alternativas de solucién
como por ejemplo la adquisicion anticipada de terreno o la adquisicion de una infraestructura que
cumpla con las necesidades de espacio, distribucién dreas y demas variables criticas que permita la
implementacion de la brecha del servicio.

(/N
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Deberd presentar el desarrollo del anteproyecto arquitecténico y del disefio final de acuerdo a lo
solicitado en las actividades antes mencionadas.

El arquitecto es responsable de la elaboracién de las hojas de metrados de cada partida y el
resumen general en la especialidad de arquitectura, en coordinacion con el ingeniero civil,

El arquitecto es responsable del expedientillo de equipamiento y mobiliario en coordinacién con
las demas especialidades, el mismo que debera presentarse en forma impresa y en digital, el cual
debe incluir los costos de adquisicion (una cotizacién como minimo) asi como los costos de
reposicién, operacion y mantenimiento de cada uno de los equipos que formaran parte del analisis
de costos del proyecto en coordinacién con el especialista en proyectos de inversion publica el
mismo que debera estar reflejado en el presupuesto del estudio de inversién publica.

Asimismo, es el responsable de los planos de su especialidad, ademas debe verificar que los planos
elaborados por los otros profesionales del proyecto sean compatibles entre si; es el responsable de
la presentacion de los planos de distribucién de equipamiento y el mobiliario en coordinacién con
los especialistas, estos planos deben considerar los nombres de los equipos y mobiliario
diferenciado, detallando dimensiones, codificacién cantidad y plano de ubicacion, asi como los
puntos referenciales de suministro de energia eléctrica, agua, desagiie e instalaciones especiales
de los equipos que requieran, asi mismo el tipo de instalaciones de todo el equipamiento. el listado
de nombres utilizado sera incluido como leyenda en cada plano presentado, indicando descripcion
y cantidad, ademas planteara la implementacion del mobiliario y equipamiento para la
infraestructura. la presentacion del equipamiento y el mobiliario de toda la infraestructura que
debe ser coordinado con todas las especialidades incluyendo detalles como dimensiones, cantidad,
descripcion, codigo, planos de ubicacion.

La propuesta integral para las alternativas de solucion debe considerar aspectos de construccion
bioclimatica con maximo aprovechamiento de iluminacion y calor solar, asi como tener en cuenta
la instalacion de sistemas alternativos como sistemas de energia solar y/o aerogenerador u otro
adecuadamente sustentado.

La propuesta arquitecténica para las alternativas de solucién planteadas debera considerar un
disefio que permita la realizacion de actividades de limpieza en todos los elementos de la
infraestructura (muros cortina, ventanales, u otros que se incluya) asi como la realizacidn de las
actividades de mantenimiento de la infraestructura de forma fécil, segura y econdmica,

El anteproyecto de las alternativas de solucién deberd considerar aspectos de disefio eco
amigables.

ESPECIALISTA EN INGENIERIA

Actividades:

Responsable del analisis de micro y Macro localizacién para la ubicacién del proyecto alternativo
en colaboracién con el ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA Y EL ESPECIALISTA EN
DISENQ DE INFRAESTRUCTURA

De ser el caso el especialista en ingenieria debe presentar los costos de las dos (02) alternativas de
solucién en coordinacién con el especialista en proyectos de inversién siempre teniendo en cuenta
la optimizacién de los recursos con los que actualmente se cuenta (infraestructura y/o
equipamiento y/o mobiliario)

Es el responsable en desarrollo del informe técnico de la infraestructura actual (diagnostico) en
coordinacion con el especialista de disefio de infraestructura.

Es su responsabilidad verificar mediante documentacién secundaria la capacidad portante del suelo
donde se plantee el proyecto alternativo (de ser el caso) para poder determinar el disefio y estudio
estructural, desarrollando la memoria descriptiva de estructuras, memoria de calculo estructural
(incluir disefio sismo resistente).

Es responsable de determinar el disefio sismico de todos los elementos estructurales que
comprende la infraestructura, asi como para las obras exteriores, tomando como informacién
basica la informacion secundaria, debiendo definir que alternativa de cimentacion mas aproximada
a utilizar. en todo momento se debera coordinar con los diferentes especialistas del proyecto, para
el que el disefio estructural vaya acorde con las necesidades de los mismos.

El ingeniero civil es responsable del diagndstico estructural y la solucién estructural para la
optimizacién de la oferta de infraestructura o la propuesta de la adquisicion de infraestructura
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Realizara la programacion general del proyecto y de ejecucion de obra en metas fisicas (de acuerdo
a la unidad de medida) y financiera (en soles); presentara el diagrama GANTT de ejecucion del
proyecto, la programacion de ejecucion de todos los componentes en el cronograma valorizado en
metas.

Los costos del proyecto deberan ser presentados de acuerdo a los componentes aprobados a
precios de mercado y precios sociales

UN ESPECIALISTA EN INSTALACIONES ELECTRICAS E INSTALACIONES ELECTROMECANICAS

Actividades:

De ser el caso el especialista en instalaciones eléctricas e instalaciones electromecanicas debe
presentar el disefio de dos (02) alternativas de solucion en coordinacion con el especialista en
proyectos de inversion siempre teniendo en cuenta la optimizacion de los recursos con los que
actualmente se cuenta (infraestructura y/o equipamiento y/o mobiliario)

Ser4 responsabilidad del especialista en instalaciones eléctricas determinar el adecuado sistema
eléctrico y de comunicaciones correspondiente, sistema de seguridad eléctrica correspondiente
tomando en cuenta parametros de eco eficiencia energética y sistemas de alternativos de
generacion de energia, determinar el sistema de acometida, alimentadores a tableros, disefio de
iluminacién exterior e interior, sistema de proteccién de puesta a tierra, sistema de proteccion
contra sobretensiones ante la posible ocurrencia de fenémenos naturales (pararrayos, dispositivos
contra sobretensiones), instalaciones eléctricas interiores (alumbrado, tomacorriente y fuerza).
Debera determinar y plantear y costear todos los equipos necesarios para el correcto
abastecimiento de todos los sistemas necesarios planteados por sus especialidades: (sistemas
eléctricos, sistemas de comunicaciones y data, sistemas de ventilacién, sistema de seguridad,
sistemas de ascensores y/o montacargas)

Debe realizar los calculos y plantear los equipos de ascensores y/o montacargas de ser el caso, en
coordinacién con el especialista en disefio de infraestructura.

En sus calculos debera considerar la propuesta de equipamiento de todos los ambientes
administrativos y su proyeccién a fin de terminar la demanda maxima de energia total.

El ingeniero electricista es responsable de la elaboracion de las hojas de metrados y el resumen
general en la especialidad de instalaciones eléctricas y/o electromecanicas; asi como de adjuntar
hojas de cotizacion de los materiales e insumos eléctricos para |a elaboracién del presupuesto de
obra.

Sera de su responsabilidad la compatibilizacion de planos, metrados y memoria de la especialidad
de instalaciones eléctricas, sistema de seguridad y sistema de comunicaciones y data.

De ser necesario la instalacién de una sub estacion eléctrica, deberd ser sustentado técnicamente,
este incluira todos los costos conlleven su instalacion; asi como la explicacién y detalle de la ruta a

'\ fin de obtener los permisos para su instalacion y puesta en funcionamiento.

INSTALACIONES ELECTRICAS

El profesional es responsable de elaborar lo siguiente:

Memoria descriptiva de todos los sistemas planteados.

Memorias de calculos justificativos de la propuesta.

Planos del disefio de las instalaciones eléctricas

Planos de Sistemas de iluminacién.

Planos de Sistema de tomacorrientes.

Planos de Sistema de tension estabilizada.

Planos de Sistemas de fuerza.

Planos de Pararrayos y sistema de proteccion.

Planos de Sistema de puesta a tierra.

Planos de Sistema de generacion de energia.

Sistema de suministro de energia de ser el caso.

Sistema de Comunicaciones y data.

Sistema de seguridad, vigilancia y monitoreo.

Costos y presupuestos de todos los sistemas disefiados.

Metrados de cada partida y el resumen general de metrados de las instalaciones eléctricas.
Costos y cotizaciones de equipos eléctricos de la especialidad.
Compatibilizar debidamente los planos con las otras especialidades.
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El ingeniero civil debera también preparar el modelo estructural tridimensional de las alternativas
propuestas utilizando el software adecuado de computadora para el analisis dindmico modal
espectral de edificaciones

Es responsable del disefio y la elaboracién de los planos de estructuras de acuerdo a la alternativa
desarrolladas en caso de construccion, asi como la tecnologia a emplear.

Debera presentar planos estructurales con la mejor solucion de acuerdo a las alternativas
desarrolladas, y la tecnologia a emplear.

Planos de cimentaciones en planta y detalles, planos de zapatas, vigas de conexién, cimientos
corridos de concreto ciclépeo y sobre cimientos a escala conveniente donde se pueda apreciar,
especificaciones técnicas para cada caso.

Planos de armado de acero de elementos estructurales de la infraestructura propuesta o el
reforzamiento en el caso que corresponda; planta, cortes, elevaciones y detalles a escala
conveniente que se pueda apreciar.

Planos estructurales de armado para tanque cisterna y tanque elevado (planta, cortes, y detalles),
propuestos por el especialista en instalaciones sanitarias, a escala conveniente que se pueda
apreciar. (en caso que corresponda)

Debera elaborar los metrados y el resumen general de metrados de la especialidad de estructuras
a fin de llegar al costo de la especialidad para las alternativas de solucién

Es responsable de realizar el estudio de instalaciones de seguridad ante siniestros segin la
evaluacion y la pertinencia para las alternativas propuestas

Instalaciones sanitarias

Sera responsabilidad del ingeniero civil, determinar las necesidades de suministro de agua para los
proyectos alternativos, debiendo considerar el disefio integral de las redes de abastecimiento de
agua y descarga final de desaglie de acuerdo a la normatividad 05010, el adecuado funcionamiento
de las redes, tanto exterior como interior, disefiar un sistema adecuado de drenaje pluvial, de
manera que |la obra quede protegida ante eventuales presencia de lluvias.

Es su responsabilidad la solucién al abastecimiento de agua; el célculo y disefio total de las
instalaciones sanitarias: sistema de agua fria y contra incendio, sistema de desagiie, sistema contra
incendios y sistema de evacuacion de aguas pluviales; por lo que deberd presentar la memoria
descriptiva y de cdlculo de las instalaciones sanitarias (debera indicar el sistema de agua potable
adoptado de ser necesario desde la captacidn hasta el suministro).

Sera su responsabilidad elaborar planos en planta del sistema de agua fria y contra incendios
Elaborar planos del sistema de desagiie y ventilacion, hasta su disposicion final,

Elaborar planos del sistema de evacuacion de aguas pluviales, planos de isometria y montantes.
Elaborar planos de instalaciones sanitarias (instalacion del sistema de bombeo al tanque cisterna y
tanque elevado), planos de captacion de aguas (segun el caso).

Planos del sistema contra incendios y obras complementarias en todos los sistemas.

Debera elaborar los metrados detallados de cada partida y el resumen general de metrados de las
instalaciones sanitarias a fin de terminar los costos de la especialidad

Todos los planos de instalaciones sanitarias deberan ser elaborados a escalas convenientes: 1/75
y/o 1/50 y deberdn contener sus propias especificaciones técnicas, simbologia y detalles.

Costos y presupuestos de obra:

El especialista en ingenieria es responsable de elaborar el presupuesto de obra de todas las
especialidades (arquitectura, estructuras, instalaciones sanitarias, instalaciones eléctricas,
instalaciones especiales y mecanicas e impacto ambiental) y el presupuesto general de obra,
adjuntando las hojas de metrados y especificaciones técnicas, trabajando en coordinacién con las
demas especialidades, resumen de metrados por especialidades, presupuesto desagregado por
especialidades, resumen de presupuesto por especialidades, resumen de presupuesto general,
analisis de costos indirectos (gastos generales, utilidad, supervisién, expediente técnico,
liquidacion, gestion de proyectos, etc.), andlisis de precios unitarios y precios de insumos.

El especialista en ingenieria debe presentar los costos de ambas alternativas de solucién, para ello
debera coordinar con el especialista en proyectos de inversion siempre teniendo en cuenta la
optimizacion de los recursos con los que actualmente se cuenta (infraestructura y/o equipamiento
y/o mobiliario)

Es suresponsabilidad elaborar el presupuesto de demolicién de la infraestructura existente, en caso
forme parte de la alternativa de solucién.

Es responsable de desarrollar los costos de mantenimiento y operacién de la infraestructura en el
horizonte del proyecto en coordinacién con el especialista en proyectos de inversién publica.
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INSTALACIONES ESPECIALES

El profesional es responsable de elaborar lo siguiente:

Memoria descriptiva de todos los sistemas planteados.

memorias de calculos justificativos de la propuesta.

Disefio del sistema de proteccion eléctrica.

Disefio del sistema de cableado vertical.

Disefo del sistema de cableado horizontal.

Disefio del sistema de conectividad y seguridad informatica.

Disefio del sistema de procesamiento centralizado.

Disefio del sistema de almacenamiento centralizado.

Disefio del sistema de deteccion y alarma de incendios.

Disefio del sistema de video vigilancia.

Disefio del sistema de telefonia IP.

Disefio del sistema de control de accesos y seguridad.

Disefio del sistema de mantenimientoy ahorro energético.

Disefio del sistema de equipamiento informatico.

Metrados detallados de cada partida y el resumen general de metrados
Costos y presupuestos de instalaciones especiales.

Costos y cotizaciones de equipamiento y mobiliario de la especialidad.
Compatibilizar debidamente los planos con las otras especialidades.

INSTALACIONES MECANICAS

El profesional es responsable de elaborar lo siguiente:

Memoria descriptiva de las instalaciones mecanicas planteadas.
Memorias de calculos justificativos de la propuesta.

Planos de instalacion y montaje.

Disefio y calculo del transporte mecanico vertical (ascensor)

Planos del sistema contraincendios

Sistemas adicionales para el funcionamiento del tipo de estructura.
Costos y presupuestos de instalaciones mecanicas.

Costos y cotizaciones de equipamiento y mobiliario de |a especialidad.
Compatibilizar debidamente los planos con las otras especialidades.

UN ESPECIALISTA EN MEDIO AMBIENTE

Actividades:
Con el propésito de lograr la conservacion del entorno ambiental del proyecto y la mejora en las
condiciones de vida de la poblacién, el estudio de impacto ambiental del proyecto debe contener
lo siguiente:

Descripcion y evaluacion técnica de los efectos previsibles directos e indirectos, acumulativos y
sinérgicos en el ambiente, a corto y largo plazo, para cada una de las actividades que se plantea
desarrollar el proyecto alternativo.

El programa de monitoreo del proyecto en todas las etapas con el fin de verificar el cumplimiento
de los estandares de calidad ambiental establecidos en las normas vigentes. Asimismo, evaluar
mediante los indicadores del desempefio ambiental previstos del proyecto, en cada etapa, la
eficiencia y la eficacia de las medidas de manejo ambiental adoptadas y la pertinencia de medidas
correctivas necesarias y aplicables en cada caso en particular.

De existir un plan de contingencia, este también debera contener las medidas de prevencién y
atencion de las emergencias que se puedan ocasionar durante la ejecucién del proyecto y el
horizonte del mismo.

Los costos proyectados del plan de manejo en relacion a la inversién y en el horizonte del proyecto
incluyendo el cronograma de ejecucion.

Las medidas de prevencién, mitigacion, correccion y compensacion de los impactos ambientales
negativos que pueda ocasionar el proyecto al ambiente durante las fases de ejecucion, operacion,
mantenimiento, desmantelamiento, abandono y/o terminacion del proyecto.

El plan de terminacion (una vez concluida la intervencion en la etapa de ejecucion).
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El Informe a ser presentado debera ser analitico, conciso y hacer énfasis a los problemas
ambientales significativos, medidas y acciones recomendadas, enlazando la linea base (situacién
actual), pasivos ambientales; impactos potenciales ambientales que se puedan suscitar en cada
etapa del proyecto y de acuerdo a ello presentar el Plan de Manejo Ambiental y programas
respectivos. Es imprescindible contar con los costos y las acciones necesarias para la mitigacion del
impacto ambiental.

Elaborara el plan de manejo de residuos sélidos de la las oficinas administrativas de acuerdo a la
normativa vigente.

Debera presentar un esquema de clasificacion o disposicion final de residuos sélidos

Debera presentar el estudio de impacto ambiental

Debera presentar el informe de andlisis de riesgo (gestion de riesgos) del proyecto en su conjunto.
Con el proposito de lograr la conservacién del entorno ambiental del proyecto y la mejora en las
condiciones de vida de la poblacién, el estudio de impacto ambiental del proyecto debe contener
lo siguiente:

Descripcion y evaluacion técnica de los efectos previsibles directos e indirectos, acumulativos y
sinérgicos en el ambiente, a corto y largo plazo, para cada una de las actividades que se plantea
desarrollar en el area del proyecto.

El programa de monitoreo del proyecto en todas las etapas con el fin de verificar el cumplimiento
de los estandares de calidad ambiental establecidos en las normas vigentes. Asimismo, evaluar
mediante los indicadores del desempefio ambiental previstos del proyecto, en cada etapa, la
eficiencia y la eficacia de las medidas de manejo ambiental adoptadas y la pertinencia de medidas
correctivas necesarias y aplicables en cada caso en particular.

El plan de contingencia, el cual contendra las medidas de prevencion y atencién de las emergencias
que se puedan ocasionar durante la ejecucion del proyecto y el horizonte del mismo.

Los costos proyectados del plan de manejo en relacién a la inversién y en el horizonte del proyecto
incluyendo el cronograma de ejecucion.

Las medidas de prevencion, mitigacidn, correccién y compensacion de los impactos ambientales
negativos que pueda ocasionar el proyecto al ambiente durante las fases de ejecucién, operacion,
mantenimiento, desmantelamiento, abandono y/o terminacién del proyecto.

El plan de terminacion (una vez concluida la intervencion en la etapa de ejecucién).

El Informe a ser presentado debera ser analitico, conciso y hacer énfasis a los problemas
ambientales significativos, medidas y acciones recomendadas, enlazando la linea base (situacién
actual), pasivos ambientales; impactos potenciales ambientales que se puedan suscitar en cada
etapa del proyecto y de acuerdo a ello presentar el Plan de Manejo Ambiental y programas
respectivos. Es imprescindible contar con los costos y las acciones necesarias para la mitigacion del
impacto ambiental.

El especialista en medio ambiente debera presentar el desarrollo de la especialidad de ambas
alternativas de solucion.

El especialista en instalaciones eléctricas e instalaciones electromecdnicas debera presentar el
desarrollo de la especialidad de ambas alternativas de solucion.

El ESPECIALISTA EN MEDIO AMBIENTE debera presentar el desarrollo de la especialidad de ambas
alternativas de solucion si asi se determind; asi mismo para la contingencia.
Otras Consideraciones para la Ejecucion de la Prestacion

Otras obligaciones
Otras obligaciones del Consultor

Conformar un equipo técnico calificado y con experiencia profesional.

El consultor asumira la responsabilidad técnica total de los servicios profesionales prestados para
la elaboracién del estudio de pre inversion. las fallas, defectos u omisiones en la prestacién del
servicio materia de la presente contratacién del servicio seran de responsabilidad del consultor.

El consultor tiene la obligacion de asistir a todas las reuniones que la UNADQTC solicite con los
miembros del equipo del consultor, en relacién exclusiva al desarrollo del servicio que se presta, de
las cuales por lo menos una sera presencial con todo el equipo de profesionales propuestos por el
consultor.

El consultor esta en la obligacién de absolver las observaciones que le formule el evaluador
respectivo, en cada etapa de la elaboracion del estudio de pre inversion.
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El consultor se compromete a entregar el producto en los plazos establecidos.

Todo cambio de personal técnico se hara con solicitud y previa aprobacion de la unidad formuladora
de la UNADQTC.

El consultor designara a su equipo de trabajo segun el requerimiento minimos de la UNADQTC y
éste sera responsable de la calidad en los servicios que preste y de la idoneidad del personal a su
cargo, asi como del cumplimiento de la programacion, logro oportuno de las metas previstas y
adopcién de las previsiones necesarias para el fiel cumplimiento del contrato.

El consultor dara por terminado los servicios de cualquier miembro de su equipo cuyo
comportamiento o trabajo no sea de acuerdo al contenido minimo del estudio técnico — economico
requerido por la UNADQTC

Bajo ningln concepto podra presentarse un entregable si no se cuenta previamente con la
conformidad de la etapa que le antecede.

El consultor, coordinara la ejecucion del proyecto directamente con la unidad formuladora de la
UNADQTC a fin de aclarar cualquier duda respecto al desarrollo de la documentacion técnica
requerida. las entregas, deberan realizarse via mesa de partes de la UNADQTC.

El consultor se compromete a atender las consultas y aclaraciones que le sean solicitadas por la
unidad formuladora de la UNADQTC hasta la aprobacién del Expediente Técnico.

Oficina y correo electrénico: el postor debe alcanzar la direccion de la oficina y correo electronico
al momento de la entrega de los documentos para el perfeccionamiento del contrato, a efecto de
la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Numero de teléfono celular: el postor debe alcanzar un nimero de contacto al momento de la
entrega de los documentos para el perfeccionamiento del contrato, a efectos de realizar las
coordinaciones de la ejecucion contractual.

La Entidad no permitira la subcontratacion del servicio, en ninguna modalidad.
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 150,000.00 (Ciento
cincuenta mil con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios de consultoria iguales o similares
al objeto de la convocatoria, durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segun corresponda.

Se consideran servicios de consultoria similares a los siguientes: SERVICIO DE FORMULACION Y/O
EVALUACION EN PROYECTOS DE PRE INVERSION Y/O ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS
Y/O EVALUACION DE EXPEDIENTES TECNICOS Y/O ELABORACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS Y/O
EVALUACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS; DICHOS PROYECTOS DEBEN SER DE EDUCACION Y/O
SALUD.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago.

Los postores pueden presentar hasta un maximo de veinte (20) contrataciones para acreditar el
requisito de calificacién y el factor “Experiencia de Postor en la Especialidad”.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, las
veinte (20) primeras contrataciones

En el caso de servicios de ejecucién periddica, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de presentacion
de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
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obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computard la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes
del 20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacion se presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por
la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicio o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

9. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad del servicio serd emitida por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto-Unidad
Formuladora, previa a la entregara el proyecto de inversién a la UNADQTC, dentro del plazo que oferté
para su elaboracién, dicho proyecto debe estar viable en el banco de proyectos de la unidad
formuladora.

El retraso injustificado en la entrega del proyecto, acarreard la imposicion de penalidad al Consultor,
de acuerdo a lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

10. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del Consultor, en UN PAGO UNICO,
después de emitida la conformidad del estudio por la Unidad Formuladora.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los DIES (10)
dias calendario siguiente a la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para ello.

. 11. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
lo entidad aplicara automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable; en cumplimiento al articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069 Ley General de
Contrataciones Publicas. La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo con la
siguiente formula:

i e, 0.10 x mont
Penalidad diaria = ——

F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40

Para obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F =

0.40.

b) Para plazos entre sesenta y uno a ciento veinte dias:

F=0.25.

¢) Para plazos mayores a ciento veinte dias: F = 0.15

Para consultorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F =

0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debié ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables
en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

Otras Penalidades

SUPUESTO DE APLICACION DE

PENALIDAD FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO

S/2,500.00 Informe de la  Unidad
La penalidad se aplicara por | Formuladora o del Area
ocurrencia Usuaria.

El Consultor cambie al personal clave sin contar
con la autorizacion previa de la entidad.
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I50r no entregar el Plan de 'T‘Ebaio en el plazo §/1,500.00 Informe de la  Unidad
establecido. Por cada dia de retraso Formuladora.
Por no levantar las observaciones realizadas por ]
primera vez a cada levantamiento dentro del Por c;’: :&?:%f?mas = ?;:;n:uelsd o rge la  Unidad
plazo otorgado por la entidad
Por no levantar las observaciones realizadas por S/ 2,500.00 Informe de la  Unidad
segunda o mas veces a cada entregable Por cada dia de retraso Formuladora

12. VICIOS OCULTOS

La conformidad de la recepcion de la prestacion del servicio por parte de la entidad no excluye su
derecho a reclamar posteriormente por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos, por lo que la
responsabilidad por vicios ocultos sera de tres (03) afios computados después de la conformidad del
servicio otorgado por la Entidad.

13. CONFICENCIALIDAD

El Consultor debera guardar reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga acceso y
que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a
terceros. En tal sentido, debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la
Entidad, en materia de seguridad de la informacién.

Dicha obligacién comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacién de las actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio,
Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes,
recomendaciones, cdlculos, documentos y demas documentos e informacién compilados o recibidos
por el Consultor.

De la Propiedad intelectual

Se debe precisar que la Unidad Formuladora tendra todos los derechos de propiedad intelectual,
respecto a los productos o documentos y otros materiales que guarden una relacion directa con la
elaboracién del proyecto de pre inversion o que se hubieren creado o producido como consecuencia o
en el curso del proyecto.

Esta informacién no podra ser utilizada para fines distintos a los del proyecto, sin consentimiento
escrito de la Unidad Formuladora de la UNADQTC.

La documentacion que se genere durante la ejecucion del estudio constituira propiedad de la
UNADQTC, y no podra ser utilizada para fines distintos a los del estudio sin consentimiento escrito de
la entidad.

14. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad
contratante. Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes
de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion’ y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados. Adicionalmente, EL
CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos
de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del
contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE. Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende
a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud
del presente contrato. Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula,

1

Articulo 9 de |a Ley N'32069, Ley General de Contrataciones Piblicas
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urante la ejecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato’. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de
los catalogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que
sea excluido de los Catdlogos Electronicos de Acuerdo Marco®. En ningtin caso, dichas medidas impiden
el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar®.

15. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante
conciliacion, segin el numeral 81.3 del articulo 81 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones
Publicas.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segtn lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o
se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas
a arbitraje.

16. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b) del numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas “Incumplimiento de
obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple”. Siendo el procedimiento que
seguir lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones
Publicas.

17. GESTION DE RIESGO

El Contratista y la Entidad, toman conocimiento aprovechando el impacto de riesgos positivos y
disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual,
considerando la finalidad publica de la contratacién.

18. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A.l | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

I.  ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
Experiencia General: El economista o Ingeniero Economista, colegiado y habilitado con tres
(03) afios de experiencia contados a partir de la colegiatura.

Experiencia Especifica:
Tener como experiencia minima de dos (02) afios de haber participado en el proceso

de formulacién y/o evaluacion de proyectos de inversion publica y/o Expedientes
Técnicos y/o Estudio Definitivo de proyectos en Estudio de Pre Inversién Fichas
Técnicas: Formato 07-A y/o Formato 6B del Invierte.pe; y/o Proyectos de inversién a
nivel de Perfil y/o Pre factibilidad y/o Factibilidad en el SNIP o INVIRETE PE; y/o
Expedientes Técnicos; y/o Estudios Definitivos educativos; contados a partir de la
colegiatura, en los siguientes aspectos rubros etc:

Educacion
* Nivel secundario y/o

¢ Nivel primaria y secundaria y/o
* Superior técnico y/o
e Superior universitario y/o

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de
dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Il. ESPECIALISTA EN DISENO DE INFRAESTRUCTURA

2 Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo 68 de la Ley N"32069, Ley General de Contrataciones Pablicas

3 Literal d) del articulo 274 del Reglamento de la Ley N*32069, Ley General de Contrataciones Piblicas

:/ Numeral 122.6 del articulo 122 del Reglamento de |a Ley N*32069, Ley General de Contrataciones Piblicas
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Experiencia General: Arquitecto, colegiado y habilitado con cinco (05) afios de experiencia
contados a partir de la colegiatura.

Experiencia Especifica:
Tener como experiencia minima de dos (02) afios de haber participado en el proceso de

formulacién y/o evaluacién de proyectos de inversion publica y/o Expedientes Técnicos y/o
Estudio Definitivo de proyectos educativos; contados a partir de la colegiatura. En lo
siguiente

Educacion

Nivel secundario y/o

Nivel primaria y secundaria y/o

Superior técnico y/o

Superior universitario y/o

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo
de dicha experiencia s6lo se considerard una vez el periodo traslapado.

lIl. ESPECIALISTA EN INGENIERIA

Experiencia_General: Ingeniero Civil, colegiado y habilitado con cinco (05) afios de
experiencia en general contados a partir de la colegiatura.

Experiencia Especifica:
Tener como experiencia minima de dos (02) afios de haber participado en el proceso de

formulacién y/o evaluacion de proyectos de inversion publica y/o Expedientes Técnicos y/o
Estudio Definitivo de proyectos educativos; contados a partir de la colegiatura.

Educacion
¢ Nivel secundario y/o

Nivel primaria y secundaria y/o

Superior técnico y/o

Superior universitario y/o

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de
dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

V. ESPECIALISTA EN INSTALACIONES ELECTRICAS Y/O INSTALACIONES ELECTROMECANICAS
riencia General: Ingeniero electricista o ingeniero electromecanico o ingeniero
mecénico, colegiado y habilitado, con dos (02) afios de experiencia en general contados a
partir de la colegiatura.

Experiencia Especifica:
El profesional debera tener, como minimo 02 afios de experiencia de haber participado en

el proceso de formulacién y/o evaluacién de proyectos de inversién publica y/o Expedientes
Técnicos de infraestructura educativa; contados a partir de la colegiatura.
Educacion

* Nivel secundario y/o

¢ Nivel primaria y secundaria y/o

» Superior técnico y/o

e Superior universitario y/o

V. ESPECIALISTA EN MEDIO AMBIENTE
Experiencia General: Ingeniero Ambiental o Bidlogo, colegiado y habilitado con dos (02)
afos de experiencia en general contados a partir de la colegiatura.

Experiencia Especifica:

Como especialista en medio ambiente, debera tener experiencia minima de dos (02) afios
de experiencia de haber participado en formulacién y/o evaluacién de proyectos de
inversién publica y/o Expedientes Técnicos y/o Estudio Definitivos de impacto ambiental
y/o Gestién ambiental y/o Monitoreo ambiental y/u otro documento relacionado a la
Gestion ambiental; contados a partir de la colegiatura.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo
de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

D[/
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Acreditacién:

La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o
(iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal clave propuesto.
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N2 9 referido al
personal clave propuesto para la ejecucién del servicio de consultoria.

_Importante Y 2

* Losdocumentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del profes
el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de in
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de er]
y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

* En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la exper
adquirida por el profesional en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes com|

* Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigiledad mayor a veinticinco (25)
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

® Alcalificar la experiencia de los profesionales, se debe valorar de manera integral los docum
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con a
prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que realizé el profe
corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

A2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
A.2.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:

I.  ESPECIALISTA EN PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
Titulo Profesional de Economista o Ingeniero Economista, colegiado y habilitado.

Il. ESPECIALISTA EN DISENO DE INFRAESTRUCTURA
Titulo Profesional de Arquitecto, colegiado y habilitado.

IIl. ESPECIALISTA EN INGENIERIA
Titulo Profesional de Ingenieria Civil, colegiado y habilitado.

IV. ESPECIALISTA EN INSTALACIONES ELECTRICAS Y/O INSTALACIONES ELECTROMECANICAS
Titulo Profesional de Ingeniero Electricista o Ingeniero Electromecdnico o Ingeniero
Mecanico Electricista, colegiado y habilitado.

V. ESPECIALISTA EN MEDIO AMBIENTE
Titulo Profesional de: Ingeniero Ambiental o Bidlogo colegiado y habilitado.

Capacitacién: todos los especialistas tendran que contar con Diplomado y/o Especializacién y/o
curso en cualquiera de lo siguiente;
* Sistema Nacional de Programacién Multianual y gestién de proyectos de pre inversion
y/0 INVIRTE. PE. Y/O elaboracién y evaluacién de proyectos de pre inversién y/o similar,
con una duracién minima de 60 horas lectivas

Acreditacién:

El titulo profesional requerido sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones
o el comité de seleccidn, seglin corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos
y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/
En caso de que el titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido registro,
el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién
académica requerida.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N2 9 referido al
personal clave propuesto para la ejecucién del servicio de consultoria.

Importante
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Se debe aceptar las diferentes denominaciones utilizadas para acreditar la carrera profesional
requerida, aun cuando no coincida literalmente con aquella prevista en las bases (por ejemplo
Ingenieria Ambiental, Ingenieria en Gestion Ambiental, Ingenieria y Gestion Ambiental u otras
denominaciones).

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 150,000.00 (Ciento

cincuenta mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios de consultoria iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios de consultoria similares a los siguientes: SERVICIO DE FORMULACION
Y/O EVALUACION EN PROYECTOS DE INVERSION Y/O ELABORACION DE EXPEDIENTES TECNICOS
Y/O EVALUACION DE EXPEDIENTES TECNICOS Y/O ELABORACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS Y/O
EVALUACION DE ESTUDIOS DEFINITIVOS; DICHOS PROYECTOS DEBEN SER DE EDUCACION.

Acreditacion:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u

érdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el
mismo comprobante de pago®.

Los postores pueden presentar hasta un maximo de veinte (20) contrataciones para acreditar
el requisito de calificacién y el factor “Experiencia de Postor en la Especialidad”.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se
considerara, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N? 10 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.
En el caso de servicios de ejecucion periddica, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a
tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.
En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de
las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.
Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes
del 20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.
si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

.Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 11.
Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emisién de la orden de servicio o de cancelacién del comprobante de pago, segun
corresponda.

ol
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N2 10 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Impo!tante

* Eldrgano encargado de los contrataciones o el comité de seleccion, sequn corresponda, deb
valorar de manera integral los documentos presentados por el postor para acreditar |
experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién dé
objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se deberd validar |
experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden o la experiencia requerida

® En el caso de consorcios, la calificacion de la experiencia se realiza conforme a la Directiv
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.
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